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FUNCIONES/INSTRUCCIONES EN CASO DE EMERGENCIA

En caso de actuacion en situaciéon de emergencia, la division de funciones
y responsabilidades se repartira de la siguiente manera:

JEFE DE EMERGENCIA (J.E.)

Es el maximo responsable en la organizacion del Plan de Emergencia y
debera conocer perfectamente la actuacion recogida en el presente
documento.

Funciones:

Su funcién es la de dirigir el siniestro, realizando la toma de decisiones y
comunicando las o6rdenes oportunas. Las instrucciones y Ordenes que
emita deben ser claras y concisas, con el fin de evitar equivocos que
puedan dar lugar a situaciones peligrosas.

Comprende la maxima responsabilidad sobre las personas que se
encuentran dentro del edificio, del edificio mismo y de las personas y
bienes que, aun siendo ajenas a la actividad, puedan resultar afectadas.
Asi mismo, realizara la labor de coordinacibn con los posibles servicios
externos de emergencia que pudieran intervenir (bomberos, ambulancias,
Policia, Proteccion Civil etc.).

El Jefe de Emergencia estara siempre localizado, delegando en su suplente
en casos de ausencia obligada. Dispondra de busca personas o teléfono
movil en caso de continuo movimiento por el centro.

Instrucciones:

— Debe estar siempre localizable y en caso de ausencia notificara al
personal del equipo de intervencion, el nombre y ubicaciéon de su
sustituto.

— Una vez declarada la emergencia, acudira urgentemente al lugar de
la emergencia, desde donde la dirigira.

— Decidira la orden de evacuacion de la zona (evacuacion parcial) o la
evacuacion del edificio (evacuacion total), de acuerdo con la
evolucion de la situacion.

— En caso de evacuacion dara instrucciones personales a los
responsables de planta, utilizando el sistema de comunicacion mas
idéneo de que se disponga en la zona a evacuar. Podra, también,
delegar dicha accién en una persona asignada por él.

— A la llegada de los Servicios Publicos de Intervencion, cedera el
mando de la emergencia al responsable de los mismos. Asimismo,



colaborara con ellos en todo aquello en que le sea requerida su
ayuda.

— Una vez extinguido el incendio o controlada la situacion de
emergencia, inspeccionara las instalaciones siniestradas y redactara
un primer informe, sin detrimento de posteriores andlisis en
profundidad, en el que se recogera:

— Local incendiado o siniestrado y alcance de los dafos.

— Cronologia del siniestro.

— Posibles causas iniciales.

— Actuaciones del equipo de intervencion.

— Desarrollo del plan de emergencia, incidencias y fallos
observados.

— En caso de recibir un aviso de amenaza de bomba, debe valorar su
fiabilidad. En caso de considerar la posibilidad de ser cierta, dara
orden de evacuacion poniéndose en contacto con los Servicios
Externos.

EQUIPO DE PRIMERA INTERVENCION (E.P.1.)

Funciones:

Su funcidn es la prevencion de siniestros asi como, la intervencion
inmediata en caso de que se produzcan, para evaluarlo y, en su caso,
sofocarlo o reducir sus consecuencias.

Los miembros de este equipo se dirigiran, una vez detectado el siniestro,
al punto de alarma, evaluaran sus condiciones y comenzaran, en caso de
ser necesario, la sofocacion o las medidas de prevencidn necesarias con
los medios manuales de extincion (extintores portatiles).

En cualquier caso atenderan las indicaciones efectuadas por el Jefe de
Emergencias.

Instrucciones:
En caso de detectar un incendio:
— Mantener la calma, no gritar.
— Auvisar del incendio a la Conserjeria del centro o delegar esta accion
en otra persona.
— Si la magnitud del incendio lo permite, iniciar la extincion con los
extintores portatiles de la zona.
— A lallegada del J.E. ponerse a sus ordenes.



EQUIPO DE ALARMA Y EVACUACION (E.A.E.)

Su funcidn es asegurar una evacuacion total y ordenada de su sector y
garantizar que se ha dado la alarma.

Instrucciones:

Anunciar la evacuacion de su sector al oir la sefial establecida.
Anteriormente habrdn comprobado que las vias de evacuacion se
encuentran expeditas.

Dirigir el flujo de personas hacia las vias de evacuacion indicando el
Punto de Reuniéon y prestando ayuda a personas impedidas,
disminuidas o heridas.

Controlar la velocidad de evacuacion impidiendo las aglomeraciones
en puertas, accesos y escaleras.

Comprobar que no quedan rezagados una vez evacuado su sector.
Debera prestar especial atencion a aquellas zonas donde por sus
caracteristicas pueda haber personas ocasionalmente y en las que la
sefial de alarma no se perciba con claridad (zona de
almacenamiento, servicios, sala de maquinas, etc.).

No permitir el regreso a los locales evacuados y cerrar la puerta de
los mismos.

Comprobar ausencias en el punto de reunidon una vez que se haya
realizado la evacuaciéon de su sector.

EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS (E.P.A.)

El E.P.A. debe tener formacién especifica en Primeros Auxilios.
Funciones:

Prestar los primeros auxilios a los lesionados durante una
emergencia.

Decidir si la gravedad de algun herido requiere su traslado.
Recepcionar a los Servicios Publicos Sanitarios.

Informar de las posibles bajas ocasionadas por la emergencia y de la
localizacién de los hospitalizados si los hubiera.



