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INFORMACIÓN RECOGIDA EN LA PÁGINA WEB 
 
 

 
 
 

TITULACIONES 

SUBMENÚ INFORMACIÓN ORIGEN OBSERVACIONES 
MES DE ACTUALIZACIÓN DE DATOS 

9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 

GRADO 

Presentación, 
Competencias, 
Datos de interés, 
Perfil de ingreso, 
Resultados de 
formación, Salidas 
profesionales, 
Reconocimiento 
de créditos 

Documento 
de 
implantación 
del título 
verificado por 
ANECA así 
como del 
Observatorio 
de 
Indicadores 
de la UEX 
(OBIN). 

Revisión anual antes 
del periodo de 
matrícula así como si 
se produce algún 
cambio 

   X      X  

Asignaturas Departamento 
y PAS 
asignado a 
departamento 

Revisión semestral, 
antes del periodo de 
matrícula 

   X       X 

POSTGRADO 

Máster 
Universitario en 
investigación en 
ciencias sociales y 
jurídicas 

 Igual que grado    X       X 

Máster 
Universitario en 
Promoción de la 
Salud mediante la 
Actividad Física 

 Igual que grado    X       X 

Máster 
Universitario en 
Iniciación y 
Rendimiento en el 
Deporte 

 Igual que grado    X       X 

TIULACIONES 
A EXTINGUIR 

Licenciado en 
Ciencias de la 
Actividad Física y 
del Deporte 

 No se realizan 
modificaciones 

           

TÍTULOS 
PROPIOS 

Cursos de 
Especialista 
Universitario 

 El profesor 
responsable remite la 
información 

           

Curso de 
Postgrado 
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CENTRO 

SUBMENÚ INFORMACIÓN ORIGEN OBSEVACIONES 
MES DE ACTUALIZACIÓN DE DATOS 

9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 

PRESENTACIÓN 

Presentación de la 
Facultad, Datos de 
contacto, 
Localización, 
Como llegar 

Equipo 
directivo 

Modificaciones 
puntuales.  
Revisión semestral 

   X      X  

INSTALACIONES 

Deportivas, 
Docentes, 
Laboratorios, otros 
servicios 

Equipo 
directivo 

Revisión semestral    X      X  

EQUIPO 
DIERECTIVO 

Cargos 
unipersonales 

Secretario 
académico 

Cada 4 años. 
Cuando se produce 
algún cambio. 
Secretario 
Académico. 

           

Comisiones Secretario 
Académico 

Cada 4 años. 
Anualmente 
renovación de 
alumnos. 

     X      

JUNTA DE 
CENTRO 

Juntas anteriores Secretario 
Académico 

Actas aprobadas            

Próxima Junta PAS 
Decanato 

Cuando se convoca 
Junta 

           

DEPARTAMENTO 

Relación de 
departamentos 
con docencia en el 
centro 

Servicio de 
informática 

Revisión Anual, 
antes del inicio del 
curso 

         X  

PROFESORES 

Relación de 
profesorado con 
docencia en el 
centro 

Servicio de 
informática 

Revisión Anual, 
antes del inicio del 
curso 

         X  

PAS 
Relación de PAS 
adscrito al centro 

Servicio de 
informática 

Revisión Anual, 
antes del inicio del 
curso 

         X  
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INFORMACIÓN ACADÉMICA 

SUBMENÚ INFORMACIÓN ORIGEN OBSEVACIONES 
MES DE ACTUALIZACIÓN DE DATOS 

9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 

HORARIOS 

Grado y máster Vicedecano de 
Planificación 
Académica 

Después de ser 
aprobados en Junta 
de Facultad. 
Antes del periodo de 
matrícula 

         X  

PROGRAMAS 
DE 

ASIGNATURAS 

Grado y máster PAS de 
departamento 

Antes del periodo de 
matrícula 

          X 

EXÁMENES 
Grado y máster Vicedecano de 

Planificación 
Académica 

Después de ser 
aprobados en Junta 
de Facultad. 

         X  

NORMATIVAS 

Del Centro Secretario 
Académico 

Siempre que exista 
una modificación. 
Revisión Anual, 
antes del inicio del 
curso. 

         X  

De la UEX Servicio de 
Informática 

Revisión Anual, 
antes del inicio del 
curso. 

         X  

PRÁCTICAS 
EXTERNAS 

Normativas,  
Empresas con 
convenios, 
Listados de tutores 

Vicedecano de 
Planificación 
Académica 

Listado de 
asignación de tutores 

  X         

TRABAJO FIN 
DE ESTUDIOS 

Grado Vicedecano de 
Planificación 
Académica 

Tribunales TFG X  X   X    X  
Solicitud temática X           
Asignación de 
Tutores 

 X          

Máster Vicedecano de 
Planificación 
Académica 

Tribunales TFM X  X   X    X  

PLAN DE 
ACCIÓN 

TUTORIAL 

Asignación de 
tutores, calendario, 
documentación, 
encuestas. 

Coordinador 
del Plan de 
Acción Tutorial 

 X X          

MOVILIDAD 

Erasmus Responsable 
relaciones 
internacionales 

Convocatoria, 
Plazas, Baremación, 
Adjudicación 

      X     
Sicue      X      
Santander     X       
Americampus     X       
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SECRETARÍA 

SUBMENÚ INFORMACIÓN ORIGEN OBSERVACIONES 
MES DE ACTUALIZACIÓN DE DATOS 

9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 

ATENCIÓN AL 
PÚBLICO 

Horario de 
atención al público 

Jefa de 
Negociado 

Revisión anual, así 
como si se produce 
algún cambio 

         X  

TRÁMITES 
ADMINISTRATIVOS 

Trámites con 
fechas fijas 

Jefa de 
Negociado 

Revisión anual, antes 
del periodo de 
matrícula 

         X  

Trámites con 
plazos variables 

Cuando se publican 
por la Secretaria 
General de la UEX 

          X 

CARTA DE 
SEVICIOS 

Información del 
proceso 

Administrador 
del Centro 

Revisión anual          X  

ACTUALIDAD 

SUBMENÚ INFORMACIÓN ORIGEN OBSERVACIONES 
MES DE ACTUALIZACIÓN DE DATOS 

9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 

NOTICIAS Noticia destacada del 
centro 

 Cuando se produce algún 
cambio 

           

EVENTOS 
Eventos realizados 
en el centro 

 Cuando se produce algún 
cambio 
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SGIC 

SUBMENÚ INFORMACIÓN ORIGEN OBSERVACIONES 
MES DE ACTUALIZACIÓN DE DATOS 

9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 
POLÍTICA Y 
OBJETIVOS 

Tomada del 
Manual de Calidad 

Responsable 
del SGIC 

Revisión puntual X           

ESTRUCTURA 
Del SGIC de la 
Universidad de 
Extremadura 

Responsable 
del SGIC 

Revisión puntual            

COMISIÓN DE 
GARANTÍA 
CENTRO 

Miembros Responsable 
del SGIC 

Renovación cada 4 
años.  
Alumnos anual 

     X      

Funciones Revisión puntual            
Actas Cuando se produce 

una reunión 
           

Indicadores Indicadores UEX 
(OBIN) 

X     X      

Informes Memoria anual     X       
COMISIÓN DE 

GARANTÍA 
TÍTULOS 

Miembros, 
Funciones, Actas, 
Indicadores, 
Informes  

Responsable 
del SGIC 

Igual que la comisión 
de garantía del centro 

     X      

MANUAL DE 
CALIDAD 

 Responsable 
del SGIC 

Revisión puntual X           

PROCESOS Y 
PROCEDIMIENTOS 

 Responsable 
del SGIC 

Revisión puntual X           

CERTIFICACIÓN 
ANECA 

 Responsable 
del SGIC 

Revisión puntual            


