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1.- OBJETO.

Este proceso tiene por objeto establecer las actuaciones a llevar a cabo anualmente para garantizar que los planes de
estudios de las distintas titulaciones ofertadas en el centro se desarrollan de forma correcta segin las normativas y
Politica y Objetivos de Calidad de la Universidad de Extremadura y de la Facultad de Ciencias del Deporte..

Este proceso permite desarrollar y concretar lo establecido en el Proceso para el disefio y aprobacién de los programas
formativos (P/CL001) dependiente de rectorado y servicios centrales de la UEX.

2.- ALCANCE.

Este procedimiento es de aplicacion en todos los estudios oficiales de Grado y Méster ofertados por la Facultad de
Ciencias del Deporte de la UEX. Abarca las siguientes actuaciones:

1.

Coordinacion en la elaboracién de los planes docentes de las asignaturas de las distintas titulaciones.

2. Revision, validacion y publicacion de dichos planes docentes.

3. Coordinacién en los titulos que se imparten en la Fcd para la correcta imparticion de las ensefianzas y
resolucion de los conflictos que pudieran surgir.

4. Procedimiento para la elaboracion y difusién de los horarios docentes de las diferentes titulaciones del
centro.

5. Procedimiento para la elaboracién y difusion del Calendario de examenes de la Fcd.

6. Procedimiento para la organizacion, desarrollo y defensa de los Trabajo Fin de estudios.

3.- NORMATIVA
3.1 Estatal:

Real Decreto 1393/2007, por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias
oficiales.
Real Decreto 861/2010, de 2 de julio, por el que se modifica el Real Decreto 1393/2007, de 29 de

octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales.

3.2 Universidad de Extremadura:

Estatutos de la Universidad de Extremadura (Decreto 65/2003, de 8 de mayo, publicado en DOE de
23 de mayo de 2003)

Normativa de evaluacién de los resultados de aprendizaje y de las competencias adquiridas por el
alumnado en las titulaciones oficiales de la Universidad de Extremadura, de 9 de marzo de 2012 (DOE
26/03/2012) y su modificacién, de 27 de noviembre de 2012 (DOE 17/12/2012).

Criterios generales de funcionamiento de las Comisiones de Calidad de las Titulaciones, aprobados en
2013.

Reglamento general de actividades tutoriales del personal docente e investigador de la Universidad de
Extremadura (aprobado en sesion de Consejo de Gobierno de 4 de diciembre de 2007).

Normativa de asignacion de la docencia de la Universidad de Extremadura (aprobado en sesion de
Consejo de Gobierno de 24 de Mayo de 2012).
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* Normativa de Evaluacion para las titulaciones oficiales de le UEX (Normativa de evaluacion de los
resultados de aprendizaje y de las competencias adquiridas por el alumnado. (aprobado en sesion de
Consejo de Gobierno de 22 de Febrero de 2012, modificada el 26 de febrero de 2014).

* Normativa de Trabajo Fin de Grado y Master de la UEX.

* Normativa Especifica para el Desarrollo y Defensa del Trabajo Fin de Grado de la Fcd de la UEX.

* Procedimiento y formato para la Realizacion de Trabajos Fin de Master Universitario de Investigacion
en Ciencias Sociales y Juridicas con especialidad en Ciencias de la Actividad Fisica y el Deporte.

4.- DEFINICIONES

Agenda: Documento en el que se refleja una estimacién de la dedicaciéon semanal que el alumno debera
invertir en el conjunto de las materias de un curso; asi como la ubicacién temporal de las principales
actividades de evaluacion.

Asignatura: unidad de ensefianza que administrativamente compone los planes de estudios.

Comision de Calidad de la Titulaciéon (CCT): Equipo de profesores, estudiantes y PAS constituido de
acuerdo con los criterios generales de funcionamiento de las comisiones de calidad de las titulaciones de la
UEXx. Tiene la mision global de dinamizar y coordinar todos los procesos académicos asociados a esa
titulacion, evaluar el desarrollo del programa formativo, proponer acciones de mejora, velar por la implantacion
y seguimiento de los requisitos de calidad del programa formativo, etc.

Competencias: Combinacion de conocimientos, habilidades (intelectuales, manuales, sociales, etc.), actitudes
y valores que capacitaran a un titulado para afrontar con garantias la resolucién de problemas o la intervencién
en un contexto académico, profesional o social determinado. Estas competencias pueden ser generales o
especificas, en funcion del nivel de concrecién en que se formulen. Las competencias transversales son
aquellas no asociadas a conocimientos disciplinares y que involucran muy diferentes contextos de aplicacién,
incluso de diferentes ramas, mas alla de un perfil profesional determinado.

Coordinacion horizontal: Adecuacién de los aspectos académicos de las diferentes asignaturas de una
titulacion pertenecientes a un mismo curso y que se desarrollan simultaneamente (en un mismo semestre).
Coordinacién vertical: Adecuacién de los aspectos académicos de las diferentes asignaturas del conjunto de
la titulacion.

Coordinador de asignatura: Profesor que se responsabiliza de coordinar la elaboracién del plan docente de
una asignatura y su desarrollo, en el caso de que su docencia esté asignada a varios profesores.

Equipo docente de asignatura: Conjunto de profesores que imparten una misma asignatura.

Plan docente: Documento que recoge el programa de trabajo de una asignatura. Se fundamenta en un
protocolo de reflexion sobre los diferentes elementos que intervienen en la planificacién del proceso de
ensefianza y aprendizaje: contextualizacion, objetivos, contenidos, metodologia y evaluacion.

Plan de estudios: conjunto de ensefianzas organizadas por una Universidad, de acuerdo a directrices
oficiales, cuya superacion implica la obtencién de un titulo oficial.

Trabajo fin de estudios: (Trabajo Fin de Grado o Trabajo Fin de Master) es una asignatura dentro de las
titulaciones impartidas en la Fcd, que empieza cuando el estudiante se matricula de la asignatura concreta, y
finaliza con la superacion de la misma, obteniendo su titulacién.
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5.- DESCRIPCION / DESARROLLO DEL PROCESO

5.1.- Coordinacion en la elaboracion de los planes docentes de las asignaturas de las distintas
titulaciones.

5.1.1.- Solicitud de los planes docentes.

Segun la normativa para la asignacién de la Docencia de la Universidad de Extremadura, los departamentos
deberan aprobar antes del 30 de abril de cada afio, en sesién ordinaria, el Plan de Organizacién Docente (POD) de
todas y cada una de las areas de conocimiento que lo componen, que define la responsabilidad del PDI del centro con
respecto a las asignaturas impartidas en cada titulacion.

Tras la aprobacién del POD, la Comisién de Calidad de cada Titulo solicitara a los profesores de la Facultad de
Ciencias del Deporte los planes docentes de las distintas asignaturas. Esta peticidn se realizara entre los meses de
Mayo y Junio.

5.1.2.- Elaboracion de los planes docentes de las asignaturas.

La planificacion y elaboracién del Plan docente de cada curso académico seré responsabilidad del profesor o el
equipo docente asignado para cada asignatura en el POD. El coordinador de asignatura ha de estar correctamente
identificado y se responsabilizara de coordinar todo lo referente a la misma. Ademas sera el interlocutor ante la
Comisién de Calidad de la Titulacion (CCT), el departamento y el Centro a efectos de este proceso.

El coordinador de la asignatura se elegira segun lo establecido en el Articulo 4, punto 5 de la Normativa de
asignacion de la docencia de la Universidad de Extremadura, y sera el responsable de supervisar la elaboracién de un
programa unico, de velar por la igualdad en el desarrollo de los contenidos y la adopcidn de los mismos criterios e
instrumentos de evaluacion tal y como refleja la Normativa de evaluacion de los resultados de aprendizaje y de las
competencias adquiridas por el alumnado en las titulaciones oficiales de la Universidad de Extremadura.

Si no hubiera profesor asignado en el POD para una asignatura, los profesores del area deberan
cumplimentarla, al ser el Departamento el érgano responsable de la organizacién de la docencia.

Los profesores elaboraran el plan docente de sus asignaturas segin el modelo y formato definido por el centro
(PICL009_D001_Fcd).y con las directrices y recomendaciones establecidas por la Universidad, ajustandose a lo
establecido en el plan de estudios del titulo, a la normativa vigente y a las posibles propuestas de mejora elaboradas
por la CCT tras el curso anterior y contenidas en el documento que recoge el andlisis de resultados y el plan de mejoras
(P/IES005_D02_Fcd) y en la Memoria anual de Calidad del Centro (PREMEC_D002_Fcd).

5.1.3.- Recepcion de los planes docentes.

Dentro del plazo establecido los profesores o los coordinadores de las asignaturas entregaran el plan docente
al PAS responsable de su recogida, que llevara un control de los planes docentes recibidos y, transcurrido el plazo
establecido, dejara constancia en sus registros de los profesores que hayan incumplido la obligacién de enviar sus
planes docentes. Una vez finalizado el plazo, el PAS responsable remitira todos los planes docentes a la CCT para su
revision, de lo que quedara constancia en el acta de la sesién (P/CL009_D002_Fcd), asi como en el informe especifico
que la CCT elaborara para ser remitido a la Comision de Evaluacion de la Docencia de la FCD (P/CL009_D015_Fcd).
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5.2.- Revision y validacion por parte de las CCT.

Las CCT revisan los planes docentes para garantizar que exista la correcta coordinacion vertical y horizontal
de las diferentes asignaturas del Plan de estudios. En concreto, la validacion implicard comprobar, al menos, los
siguientes aspectos:

* Que se ajustan al formato oficial y contiene toda la informacién requerida.

*  Que se cumplen las normativas sobre tutorias y sobre evaluacion.

*  Que se cumplen los requisitos académicos de las asignaturas establecidos en los planes de estudio.

*  Que se evitan redundancias innecesarias y lagunas.

*  Que todas las competencias del plan de estudios verificados son adecuadamente desarrolladas y evaluadas.

* Que se garantiza un reparto equilibrado del tiempo de trabajo del estudiante programado para los diferentes
contenidos del Plan Docente.

*  Que se cumple con los sistemas de evaluacion establecidos en el documento de verificacion del titulo.

Tras la revisién, la CCT emitird un breve Primer informe de validaciéon de cada uno de los Planes Docentes
(PICL009_D003_Fcd) definiendo si esta “validado” o “en revision”. En este ultimo caso, el informe indicara las
modificaciones que deban ser introducidas, y sera remitido por el coordinador de la CCT a los profesores y
coordinadores de las asignaturas.

El profesor o el equipo docente de la asignatura debera corregir el plan docente y remitirlo de nuevo al
coordinador de la CCT antes del nuevo periodo establecido, del nuevo al PAS responsable de su recogida. Para
garantizar la coordinacion entre asignaturas, la CCT podré solicitar informacién adicional al coordinador de la asignatura
e, incluso, mantener reuniones presenciales con los profesores implicados.

Las CCT analizarian los planes docentes y emitirian un nuevo informe sobre los mismos
(P/CL009_D004_Fcd), calificandolos como “validado” o “no validado”, de lo que quedara constancia en el acta de la
sesion pertinente (P/CL009_D005_Fcd).

De cara a cumplir con el Procedimiento para la Evaluacién del PDI del Centro (PR/ISO007_Fcd), en el acta de
la reunion de la CCT (P/CL009_D005_Fcd) se recogera claramente la relacion de profesores/asignatura que han
cumplido correctamente la entrega y validacién de sus fichas y aquellos que no lo han hecho o lo han hecho con
retraso.

Aunque la validacion oficial de los planes docentes les corresponde a las CCT, los departamentos, si lo estiman
oportuno, podran revisarlos y aprobarlos en Consejo de Departamento para luego remitirlos a los centros, refrendando o
rechazando los documentos entregados.

5.2.1.- Remision de los planes docentes al centro y a los departamentos.

Una vez finalizado el proceso, el coordinador de la CCT remitira todos los planes docentes, al Vicedecano de
Planificacion Académica y Estudiantes de la Fcd, junto con copia de los informes (P/CL009_D003 y P/CL009_D005)
donde figuren los acuerdos de validacidn y los cumplimientos e incumplimientos por parte del profesorado.

El Vicedecano de Planificacion académica y Estudiantes remitira a los distintos departamentos los planes
docentes finales También se comunicaran a los Departamentos los incumplimientos de los profesores en los plazos y
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falta de respuesta a los requerimientos de las CCT, de forma que puedan ser tenidos en cuenta por estos en los
informes personales necesarios para la evaluacién de su actividad docente.

5.2.2.- Publicacion de los planes docentes.

Segun lo establecido en el Proceso de Publicacién de Informacién sobre las Titulaciones (P/ES006_Fcd), antes
del inicio del curso el Vicedecano de Planificacion académica y Estudiantes enviara al PAS responsable de la pagina
Web institucional de la Fcd los planes docentes, con el fin de que estén disponibles a todo el alumnado en el momento
de realizar las matricula del curso.

Si en algun caso hubiera planes docentes informados no favorablemente por las CCT, éste hecho se haria
constar sin perjuicio de que se publicasen. Cualquier modificacién de los planes docentes con posterioridad a esta
fecha serd responsabilidad del coordinador de asignatura quién debera remitirlo al Vicedecano de Planificacién
Académica y Estudiantes e informar al Departamento. Si el cambio requiriese un nuevo informe de la CCT, el Centro
remitira el plan docente a la CCT para que en su siguiente reunion lo analizase.

5.3.- Coordinacion en los titulos que se imparten en la Fcd para la correcta imparticion de las
ensefanzas y resolucion de los conflictos que pudieran surgir.

5.3.1.- Imparticién de las ensefnanzas.

Los profesores impartiran su docencia segun lo establecido en el POD, en los planes docentes aprobados y en
el calendario académico.

5.3.2.- Coordinacion durante el curso.

En el caso de las CCT de los Méster, se reunird al principio y al final de cada semestre con el objetivo de
evaluar el funcionamiento y resultados del semestre anterior y de coordinar la docencia del siguiente, elaborandose, si
procede, la agenda del estudiante para el semestre conforme al modelo establecido (P/CL009_D006_Fcd). En tales
reuniones se podra invitar al profesorado implicado en la docencia del semestre. Los acuerdos adoptados quedaran
recogidos en la correspondiente acta (P/CL009_D007_Fcd).

En el caso de la Titulacion del Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte que se imparte en
diferentes cursos académicos, en la Fcd existen Profesores coordinadores por cada uno de los cursos (1°, 2°, 3° y 4°).
Estos tienen la mision de reunirse al principio y al final de cada un semestre con todo el profesorado con docencia en
alguna de las asignaturas que se imparten en ese curso en concreto, con el mismo objetivo; planificar el primer
semestre, evaluar el funcionamiento y resultados del semestre anterior y coordinar la docencia del siguiente,
elaborandose, si procede, la agenda del estudiante para el semestre conforme al modelo establecido
(PICL009_D006_Fcd). Las conclusiones de la sesion de coordinacion y la propuesta de agenda del estudiante de ese
semestre seré llevado por los diferentes coordinadores de los cursos, miembros de la Comisién de Calidad del Grado, a
la misma para el debate de sus conclusiones y la aprobacién definitiva de la agenda del estudiante para ese semestre
(P/CL009_D007_Fcd).

5.3.3- Control de las obligaciones docentes.

Segun lo establecido en el Procedimiento de Evaluacion del PDI del centro (PR/S0007_Fcd), distintos responsables
iran comprobando el correcto cumplimiento de las obligaciones docentes por parte del profesorado:
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» Las CCT seran responsables de dejar constancia del nivel de cumplimiento del PDI del centro en la validacién
de los Planes Docentes de cada curso académico.

*  El Secretario Académico de la Fcd es el encargado del control de asistencia del profesorado a sus obligaciones
docentes, tanto tutorias como clases, a través de la aplicacién informatico existente en la Facultad para este
fin. De manera mensual elaborara y remitira un informe con los porcentajes de asistencia al PDI del centro de
manera individualizada, asi como un informe detallado de todo el PDI a la Direccion de cada Departamento
con responsabilidad docente en la Fcd.

* Por otro lado, el Secretario Académico junto con el Vicedecano de Planificacion Académica y Estudiantes, y en
ultimo lugar el Decano de la Facultad, tendra la responsabilidad de tramitar todas las reclamaciones o
evidencias existentes por problemas relacionados con la docencia del PDI.

Con independencia del control de las obligaciones docentes realizado directamente por el centro, la CCT
recogera en las actas de sus reuniones semestrales las incidencias existentes en la imparticion de las ensefianzas que
le hagan llegar los representantes de los estudiantes en la misma. Ademas, podré organizar semestralmente una
reunion especifica con grupos de alumnos de diferentes cursos para conocer con mayor profundidad el funcionamiento
del titulo y las posibles incidencias que estuvieran sucediendo.

Sila CCT tuviera evidencias de alguna incidencia o de algun incumplimiento por parte del profesorado, ademas
de recogerlos en la correspondiente acta de su reunion, se lo comunicara oficialmente por escrito al decano y al
Vicedecano de Planificacion Académica y Estudiantes, para que se tome las medidas oportunas vy, si procede, lo
comunique al Director del Departamento implicado.

5.3.4. Tras la finalizacion del curso
Una vez finalizado el curso académico, las CCT recogera los principales aspectos del desarrollo de las ensefianzas en
el acta de la sesion de la comision desarrollada para tal fin (P/CL009_D008_Fcd) empleando los informes que crean

adecuados, en la que también se podra realizar un andlisis con el fin de apoyar el Proceso de Andlisis de Resultados de
la Fcd (P/ES005_Fcd), para su posterior publicacion en la Memoria de Calidad (PREMEC_D002_Fcd).
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5.4.- Procedimiento para la elaboracion y difusion de los horarios docentes de las diferentes
titulaciones del centro.

Como se comentd previamente, segUn la normativa para la asignacién de la Docencia de la Universidad de
Extremadura, los departamentos deberan aprobar antes del 30 de abril de cada afio, en sesién ordinaria, el Plan de
Organizacion Docente (POD) de todas y cada una de las areas de conocimiento que lo componen, que define la
responsabilidad del PDI del centro con respecto a las asignaturas impartidas en cada titulacién.

Tras la aprobacion del POD, el Vicedecano responsable de Planificacion Académica elaborara una propuesta -
Borrador inicial de los horarios de las clases que se impartiran en el centro, ademas de asignar las aulas, instalaciones
deportivas y laboratorios de practicas donde se desarrollaran las mismas. Los criterios basicos para la elaboracion de
los horarios son los siguientes.

* |a asignaturas obligatorias se ubicaran en la franja media de la mafiana, mientras que las asignaturas
optativas se ubicaran en franjas extremas con la finalidad de generar el menor nimero de huecos en el horario
del alumnado.

* Las asignaturas teoricas se ubicaran en bloques de una hora y las de caracter practico en bloques entre una
hora y hora y media. No se podré ubicar dos sesiones tedricas en el mismo dia, aunque si un bloque de teoria
y uno de practica.

Esta propuesta sera remitida a todo el PDI del centro asi como a los miembros de la Junta de Facultad para su
valoracién y el planteamiento de posibles enmiendas. Tras la aprobacion en Junta de Facultad (P/CL009_D009_Fcd) se
publicara el horario definitivo siguiendo el Proceso de Publicacién de Informacion sobre las titulaciones de la Fcd
(P/ES006_Fcd).

5.4.- Procedimiento para la elaboracién y difusion del Calendario de examenes de la Fcd.

E | Vicedecano responsable de Planificacién Académica elaborard una propuesta inicial de los horarios de
examenes de cada una de las convocatorias del curso académico, ademas de asignar las aulas, instalaciones
deportivas y laboratorios de practicas donde se desarrollaran.

La propuesta sera remitida a todo el PDI del centro asi como a los miembros de la Junta de Facultad para su
valoracion y el planteamiento de posibles enmiendas. Tras la aprobacion en Junta de Facultad (P/CL009_D010_Fcd) se
publicara el horario definitivo de las diferentes convocatorias del curso académico siguiendo el Proceso de Publicacion
de Informacién sobre las titulaciones de la Fcd (P/ES006_Fcd).

5.5.- Procedimiento para la organizacion, desarrollo y defensa de los Trabajos Fin de estudios.

El trabajo fin de estudios (Trabajo Fin de Grado o Trabajo Fin de Master) es una asignatura dentro de las
titulaciones impartidas en la Fcd, que empieza cuando el estudiante se matricula de la asignatura concreta, y finaliza
con la superacién de la misma, obteniendo su titulacion. Si bien la superacion de esta asignatura es responsabilidad del
estudiante, otros estamentos universitarios colaboran en su consecucion: Departamentos Universitarios, Profesores del
Centro, Comision de Garantia de Calidad del Titulo o Junta de Facultad.
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El desarrollo del trabajo fin de estudios (Trabajo Fin de Grado o Trabajo Fin de Master) de las titulaciones que
se imparten en la Fcd de la UEX se realiza de manera sistematica cada curso académico. Es una asignatura incluida en
el Plan de estudios del Grado en Ciencias del la Actividad Fisica y del Deporte, con 6 créditos) asi como en los Méaster
oficiales que se impartiran a partir del curso 2014-15, concretamente el Méaster Universitario en Promociéon de la Salud
mediante la Actividad Fisica y el Master Universitario en Iniciacién y Rendimiento en el Deporte con una carga de 6
créditos.

En cada titulo corresponde al Vicedecanato de Planificacién Académica y Estudiantes de la Fcd en
colaboracion con las Comisiones de Calidad de los diferentes titulos su organizacion y gestion, a través de la
elaboracién y revisién de la Normativa Especifica para el Desarrollo y Defensa del Trabajo Fin de estudios de cada titulo
impartido en la Fcd de la UEX (P/CL009_D11_Fcd), que debe estar aprobada por Junta de Facultad
(PICL009_D012_Fcd) € incluida en el Plan de Difusién de la Informacién sobre la titulacion (P/ES006_D01_Fcd) para
su exposicion publica a través de la web institucional de la Fcd, siguiendo las directrices del Proceso de Difusién de
Informacién sobre las titulaciones (P/ES006_Fcd)

En laNormativa Especifica para el Desarrollo y Defensa del Trabajo Fin de estudios de cada titulo
(PICL009_D11_Fcd) se concreta el Objeto y ambito de aplicacién de la misma, Normativa de referencia, las
Competencias a alcanzar, las Caracteristicas del trabajo, la Matricula y las convocatorias, la Asignacion del director y
del tema, la Informacién referida a la propuesta y autorizacién para la defensa del trabajo, la defensa del trabajo, el
tribunal evaluador y por Ultimo la publicidad del trabajo.

Ademas las CCT pondran a disposicién de los alumnos un cronograma de fechas para el desarrollo de los
Trabajos fin de Estudios, asi como los anexos necesarios requeridos para la presentacién (P/CL009_D013_Fcd) acorde
con lo especificado en la Normativa Especifica para el Desarrollo y Defensa del Trabajo Fin de estudios de cada titulo
(PICL009_D11_Fcd), ademas de una guia de apoyo a la evaluacion para los miembros de los diferentes tribunales
(PICL009_D014_Fcd). De la misma manera, toda esta documentacion se incluird en el Plan de Difusién de la
Informacién sobre la titulacién (P/ES006_D01_Fcd) para su exposicion publica a través de la web institucional de la
Fcd, siguiendo las directrices del Proceso de Difusion de Informacion sobre las titulaciones (P/ES006_Fcd)
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6.- UNIDADES IMPLICADAS.

Unidad Puesto Descripcion de tareas
Solicitar los planes docentes de las asignaturas al PDI dela Facultad.
EqUino d Viced q Remitir los planes docentes de las asignaturas a las CCT.
d.quc.), © iceaecano ae Remitir los planes docentes validados por las CCT a los departamentos y las posibles
ireccion del PIamﬂcaqon incidencias/incumplimientos
Centro Academica Enviar los Planes docentes al PAS responsable de la Web institucional de la Fcd para
su publicacion.
R’eslponsatélz Publicar los planes docentes en la web del centro
lp;aglcnda(vF\’/ZS) © Publicar las actas de las CCT en la web del centro
Director * Solicitar a los profesores la elaboracién y envio de los planes docentes de las
Departamento Secretaria asignaturas . o . .
' ¢ Controlar y solventar los incumplimientos/incidencia del PDI.
¢ Elaborar el plan docente de su asignatura, enviarlo y modificarlo segun el informe de
Profesores validacion emit.ido por la CCT. 3 . _
*  Mantener reuniones de coordinacion vertical y horizontal con otros profesores
implicados
*  Revision y validacion de los planes docentes de las asignaturas del titulo y remision al
centro
o ¢ Organizacion de las reuniones de coordinacion entre profesores que fuesen necesarias
Comlsmn de *  Elaboracién de las actas de las reuniones.
qalldad del *  Remitir los planes docentes validados .
titulo (CCT) o . . L
¢ Control de incidencias surgidas durante el desarrollo del curso y comunicacién al centro
y al departamento afectado
e Elaboracién anual de la memoria de calidad del titulo

7.- DOCUMENTOS.

* PI/CL009_D01_Fcd. Modelo de Plan docente de las asignaturas impartidas en la Fcd.

* P/CL009_D02_Fcd. Acta de la primera sesién de la CCT donde se revisan los Planes Docentes.

e P/CL009_D03_Fcd. Primeros Informes de validacion de los planes docentes.

e PICL009_D04_Fcd. Acta de la sesion de la CCT donde se valoran los Planes Docentes que se estén
revisando.

* P/CL009_D05_Fcd. Segundo Informe de validacién de los planes docentes.

e P/CL009_D06_Fcd. Modelo de Agenda del estudiante para el semestre.

* PICL009_DO07_Fcd. Acta de la sesién de la CCT donde se valora la Coordinacion del semestre.

* P/CL009_D08_Fcd. Acta de la sesion de la CCT donde se analiza el desarrollo de las ensefianzas en el Titulo.

e P/CL009_D09_Fcd. Acta de aprobacion en Junta de Facultad de los horarios del curso académico.

* PI/CL009_D10_Fcd. Acta de aprobacion en Junta de Facultad del calendario de examenes del curso
académico.

* PICL009_D11_Fcd. Normativa Especifica para el Desarrollo y Defensa del Trabajo Fin de estudios (Grado y
Mésters) de la Fcd (Adjuntar la denominacion del titulo concreto en la codificacién)
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e P/CL009_D12_Fcd. Acta de aprobacién en Junta de Facultad de la Normativa Especifica para el Desarrollo y
Defensa del Trabajo Fin de estudios (Grado y Masters) de la Fcd (Adjuntar la denominacién del titulo concreto
en la codificacion)

e P/CL009_D13_Fcd. Anexos necesarios requeridos para la presentacion de los Trabajos fin de Estudios.

* PICL009_D14_Fcd. Guia de apoyo a la evaluacion para los miembros de los diferentes tribunales.

e PICL009_D15_Fcd. Informe de la CCT sobre el cumplimiento del PDI en la entrega de los planes docentes.

e P/ES005_D02_Fcd. Documento que recoge el analisis de resultados y el plan de mejoras.

e PREMEC D002 _Fcd. Memoria anual de Calidad del Centro.
* P/ES006_D01 _Fcd. Plan de Difusion de la Informacién sobre la titulacion.
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8.- DIAGRAMA.

PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE LAS ENSENANZAS

Marcos de referencia:

- Normativa para la asignacion dela
docenciade la Uex.

INICIO

Solicitud de Planes Docentes.

- Flan de Crganizacion Docents
aprobado para el curso académico
siguients

CCGrado y OCMasters

L

Elaboracion de los planes

P docentes.

Modelo de plan docente Py
CL009_DO1_Fed

Profesorado

]

Recepcion de planes docentes.
PAS

No \|’

Revision de losPlanes

Acts de |z sesign de revision de la
CCTitulo. P/ CLO0S_ DO2_Fod y

Docentes.
CCTitulo

i=e validan los planes
docentes?

5l

l

Remisian de losPlanes
Docentes 2 losCentrosy 2 los
Departamentos.
CCTitulo

L

Publicacidn de los Planes
Docentes.
Vicedecano,/PAS

l

Coordinacion en los Titulos.

P/CLO0S_DO4_Fed

m

Informe dewvalidacion de los planes
docentss. P/CLOOS_DO3_Fedy PY
1008 _DOS_Fed

-

Modelo de agenda del estudiants Ff
CLODS_DOE_Fed

w

Acta de |a sesion de las CCTitulos
donde se valora la coordinacion FY

CCTitulos

i)

Evaluacion de la coordinacion.

CL009_DO7_Fd

m

Acta de la sesion de las CCTitulos
donde =& analiza el desamollo de las

CCT itulos

ensefianzas P/CLO0S D08 Fed

w
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PROCEDIMIENTO DE ELABORACION ¥ DIFUSION DE LOS HORARIOS DOCENTES

Marmcos de referencia:

docenciade la Uex.
- Plan de Organizacion Docents

siguients

- Hormativa para la asignacion de la

INICIC

Apmobacion del POD

apmbado para el curso academico

Departamentos

L

Elaboracion de losHorarios
Provisionales
Wicedecano Planif. Acad.

I}

Remision propuesta al PO
Wicedecano Planif. Acad.

I}

Aprobacion Horarios
Junta de facultad

)

Publicacian Horario Definitivo
Weano.PA y PAS

FIM

Acta de Aprobacion de los horarios en
Junta de Facultad
R/CLO0S D0S_Fed
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PROCEDIMIENTO DE ELABORACION Y DIFUSION DEL CALENDARIO DE EXAMENES

IMICIC

Elaboracion del calendario provisional
Vicedecano Planif. Acad.

Junta de Facultad

Remision propuesta al POl y miembros

Wicedecano Planif. Acad.

Examenes
Junta de facultad

Aprobacién del Calendario de

!

Wcano.PA y PAS

Publicacion Horaro Definitivo

FIM

Acta de Aprobacion de los horarios
en Junta de Facultad
F/CLOCS D10 Fed
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PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACION, DESARROLLO Y DEFENSA DE

LOS TRABAJOS FIM DE ESTUDIOS

=

Matricula del alumno en el
TFEstudios.
Alumno

Elaboracion v revision de la
normativa especifica.
Vicedecano,/CC

Normativas especficazde los
Trabajos Fin de Estudos

P/CLOOS D41 _Fed

w

Aprobacion en Juntade
Facultad

Acta de aprobacien dela
normativa en Junta de
Facultad.

P/CLOOS D12 _Fed

—

Difusion de la normativa
especifica y anexos
Vicedecano/PAS

Anexos necesaros parg la
presentacion de los TFEstudios
PfCLO09 D13 Fed

L s

Exposicion decroncgramade
fechas para el desarrollo v
defensa de los TFEstudios.

CCTitulos

Guiade apoyo ala evaluacion
delos Tribunales
PfCLO09 D14 Fed

FIM

e
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PROCEDIMIENTO DE ORGANIZACION, DESARROLLO Y DEFENSA DE

LOS TRABAJOS FIN DE ESTUDIOS

=

Matricula del alumnao en el
TFEstudios.
Alumno

Elaboracion v revision de la
normativa especifica.
Vicedecans, CC

Mormativas especficasde los
Trabajos Fin de Estudos

P/CLO0Y D11 Fed

w

Aprobadon en Juntade
Facultad

Acta de aprobacion dela
normativa en Junta de
Facultad.

P/CLOCY D12_Fed

— "

Difusion de la normativa
especifica y anexos
Vicedecano/PAS

Anexos necesanos pars |3
presentacion de los TFEstudios
PfCLOOS D13 Fed

—

Exposicion de croncgramade
fechas para el desarrollo y
defensa de los TFEstudios.

CCT tulos

Guia de apoyo a la evaluacion
delos Tribunales

FIM

P/CLO0Y D14 Fed

o L e

Pagina 17 de 19



UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

PROCESO DE EL DESARROLLO DE LAS
ENSENANZAS

EX EDICION: 12

CODIGO: P/CL009_Fcd_v1

Facultad de Giencias
del Deporte
Universidad

de Extremadura

9.- SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

Dentro del proceso de revision anual del Sistema de Gestion de la Calidad se incluye la revision del desarrollo
de las ensefianzas en la Fcd, evaluando como se han desarrollado y si han existido incidencias.

Para ello se utilizaran las evidencias definidas en el documento que recoge los indicadores y las categorias
objeto de estudio que empleard la CCFcd para analizar los resultados (P/ES005_D01_Fcd) en lo referente al

Practicum, para su posterior inclusion en la Memoria de Calidad Anual de la Fcd (PREMEC_D002_Fcd).

10.- ARCHIVO
Identificacion del registro oz on;e i e onsa.rble EIE de
archivo custodia conservacion
Modelo de Plan docente de las asignaturas impartidas en la Fcd. | Campus Virtual Vicedecano de Permanente
P/CL009_D001_Fcd. UEX - Virtual Planif. Acad.
Acta de la primera sesién de la CCT donde se revisan los Planes , .
Campus Virtual Secretario de la
Docentes. UEX - Virtual ceT Permanente
P/CL009_D002_Fcd.
Primeros Informes de validacién de los planes docentes. | Campus Virtual Secretario de la Permanente
P/CL009_D003_Fcd. UEX - Virtual CCT
Acta de la sesion de la CCT donde se valoran los Planes Docentes , .
. e Campus Virtual Secretario de la
En revision”. UEX - Virtual ceT Permanente
P/CL009_D004_Fcd.
Segundo Informe de validacion de los planes docentes. Campus Virtual Secretario de la Permanente
P/CL009_D005_Fcd. UEX - Virtual CCT
Modelo de Agenda del estudiante para el semestre. Campus Virtual Secretario de la 2 afios
P/CL009_D006_Fcd. UEX - Virtual CCT
Acta de la sesién de la CCT donde se valora la Coordinacién del , .
Campus Virtual Secretario de la
semestre. UEX - Virtual ceT Permanente
P/CL009_D007_Fcd.
Acta de la sesion de la CCT donde se analiza el desarrollo de las ) .
N . Campus Virtual Secretario de la
ensefanzas en el Titulo. UEX - Virtual ceT Permanente
P/CL009_D008_Fcd.
Acta de aprobacion en Junta de Facultad de los horarios del curso , .
-y Campus Virtual Secretario de la
académico. UEX - Virtual Fed Permanente
P/CL009_D009_Fcd.
Acta de aprobacién en Junta de Facultad del calendario de ) .
-~ Campus Virtual Secretario de la
examenes del curso académico. UEX - Virtual Fed Permanente
P/CL009_D010_Fcd.
Normativa Especifica para el Desarrollo y Defensa del Trabajo Fin Camous Virtual Vicedecano de
de estudios de la Fcd de la UEX en cada titulo UE)F() Virtual Planificacién Permanente
P/CL009_D011_Fcd. Academica.
Acta de aprobacién en Junta de Facultad de la Normativa Especifica Vicedecano de
para el Desarrollo y Defensa del Trabajo Fin de estudios de la Fcd | Campus Virtual v
. . Planificacién Permanente
de la UEX en cada titulo. UEX - Virtual Academica
P/CL009_D012_Fcd. '
Anexos necesarios requeridos para la presentacién de los Trabajos | Campus Virtual Vicedecano de Permanente
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fin de Estudios. ) Planificacion
PICL009_D013_Fed. UEX - Virtual Academica.
Guia de apoyo a la evaluacion para los miembros de los diferentes , Vicedecano de

- Campus Virtual Y
tribunales. UEX - Virtual Planificacién Permanente
P/CL009_D014_Fcd. Academica.

11.- HISTORICO DE CAMBIOS.
EDICION FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS
1 Julio 2014 \Version inicial.
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