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1. OBIJETO

Este Procedimiento para la Evaluacién de la Actividad docente del profesorado tiene por
objeto describir los pasos a seguir para elaborar y aprobar los informes sobre el cumplimiento de
las obligaciones docentes del profesorado segun lo establecido por el Programa de evaluacion de
la Actividad Docente del Profesorado de la Universidad de Extremadura DOCENTIA-UEx
dependiente del Proceso para la Evaluacién de la actividad docente del profesorado de la UEX
(P/ES002).

Su objetivo principal es la elaboracién del Informe Anual de Cargo Académico
(PR/SO007_DO01_Fcd) para el Vicerrectorado con competencias en Calidad.

2. ALCANCE

Este Procedimiento para la Evaluaciéon de la Actividad docente del profesorado se aplica a
todos los profesores con docencia en cualquiera de las asignaturas de las titulaciones oficiales
impartidas en la Facultad de Ciencias del Deporte. En concreto:

e Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y el Deporte, en adelante, Grado.

e Master Universitario en Iniciacion y Rendimiento en el Deporte, en adelante, MUIRD.

e Master Universitario en Promocion de la Salud mediante la actividad fisica, en adelante,
MPROSAF.

En este Procedimiento participa de forma directa al Personal Docente e Investigador e implica
en alguna de sus fases al Personal de Administracién y Servicios del Centro. No obstante, son los
Estudiantes los principales afectados por los resultados de este Procedimiento ya que la
evaluacion del profesorado que imparte docencia en el Centro pretende mejorar el proceso
formativo en todos sus aspectos.

Este Procedimiento se enfoca en los siguientes elementos:

e FElaboracion del Informe Anual de Cargo Académico sobre la actividad docente del
profesorado del Centro.

e Elaboracion del Informe Anual de la Actividad Docente del profesorado del Centro.

e Recepcion de los Resultados del profesorado del Centro, por parte de la Unidad Técnica
de Evaluacién y Calidad de la Universidad.

Este Procedimiento se inicia con la recogida de los datos correspondientes a los indicadores
establecidos por parte de la Comision de Evaluacion de la Docencia y finaliza con la remision del
Informe Anual de Cargo Académico sobre la actividad docente del profesorado al Vicerrectorado
con competencias en Calidad de la Universidad de Extremadura para su conocimiento y efectos
en primer lugar. En segundo lugar, finaliza con la remisién de un Informe Anual de la Actividad
Docente del Centro al Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad de la
Facultad con el objetivo de que se incluyan sus conclusiones y propuestas en la Memoria anual
de Calidad y Plan de mejoras del Centro (PR/SO005_DO03_Fcd).
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3. NORMATIVA

Ademas de la legislacion vigente, este Procedimiento para la Evaluacién de la actividad
docente del profesorado del Centro tiene en cuenta la siguiente normativa:

e Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad de la Universidad de Extremadura
(aprobado en la Comision de Aseguramiento Interno de Calidad de la Universidad de
Extremadura, 27/01/2021).

e P/ES002: Proceso para la Evaluacién de la Actividad Docente del Profesorado de la UEX,
aprobado por la Comisién de Aseguramiento Interno de Calidad de la UEX el 19/10/2020.

e Programa de Evaluacion de la Actividad Docente del profesorado de la Universidad de
Extremadura DOCENTIA-UEx (aprobado en Consejo de Gobierno de 25/07/2018).

e RESOLUCION de 26 de octubre de 2020, del Rector, por la que se ejecuta el acuerdo
adoptado por el Consejo de Gobierno por el que se aprueba la Normativa de Evaluacién
de las Titulaciones oficiales de Grado y Master de la Universidad de Extremadura y se
ordena su publicacién en el Diario Oficial de Extremadura.

e Reglamento general de actividades tutoriales del Personal Docente e Investigador de la
Universidad de Extremadura (aprobado en sesion de Consejo de Gobierno de 4 de
diciembre de 2007).

4. DEFINICIONES
Para este Procedimiento se definen los siguientes conceptos:

Actividad docente: Conjunto de actuaciones del Personal Docente e Investigador, que se
realizan dentro y fuera del aula, destinadas a favorecer el aprendizaje de los estudiantes con
relacion a los objetivos y competencias definidas en el programa formativo de una titulacion. En
consecuencia, la actividad docente implica la coordinacién y gestion de la ensefianza a clase vacia,
el despliegue de métodos de ensefianza, actividades de aprendizaje y de evaluacion a clase llena,
asi como la posterior revision y mejora de las actuaciones realizadas.

Informe anual de cargo académico: Documento elaborado por la Comisidon de Evaluacion de
la Docencia del Centro que recoge el grado de cumplimiento de las obligaciones docentes del
profesorado del Centro segin modelo de la Universidad de Extremadura. Su destino es el
Vicerrectorado con competencias en Calidad.

Informe anual de la actividad docente: Documento elaborado por la Comisién de Evaluacién
de la Docencia del Centro que recoge el grado de cumplimiento de las obligaciones docentes del
profesorado del Centro de forma agregada segun los indicadores analizados. Su destino es la
Comision de Evaluacion de la Docencia del Centro.

5. DESCRIPCION / DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Este Procedimiento para la Evaluacion de la Actividad docente del profesorado del Centro es
elaborado por el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro en
colaboracion con la Comisién de Evaluacion de la Docencia, revisado por la Comisiéon de
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Aseguramiento Interno de Calidad del Centro y aprobado en Junta de Facultad
(PR/SO007_D00_Fcd).

El Informe Anual de Cargo Académico, principal objeto de este Procedimiento es un
documento que pretende reflejar el grado de cumplimiento de las obligaciones docentes por
parte del Personal Docente e Investigador del Centro a lo largo de un curso académico segun el
modelo establecido por la Universidad de Extremadura.

Una version agregada del mismo se recoge en el Informe Anual de la Actividad Docente del
profesorado del Centro junto con el analisis de los resultados obtenidos y las posibles propuestas
de mejora en las dreas en las que se detecten carencias o debilidades. El objetivo de este segundo
Informe anual es ser integrado en la Memoria anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro.

Seguidamente se desarrollan las secciones correspondientes a la elaboracién del Informe
Anual de Cargo Académico, a la elaboracion del Informe Anual de la Actividad Docente del
profesorado de la Facultad y a la recepcion de los resultados del profesorado del Centro remitidos
por la Unidad Técnica de Evaluacién y Calidad.

5.1.INFORME ANUAL DE CARGO ACADEMICO DE LA ACTIVIDAD DOCENTE

Cada curso académico, el Vicerrectorado con competencias en Calidad de la Universidad de
Extremadura, solicita al Centro la elaboracion del Informe Anual de Cargo Académico de todos
los profesores con docencia en las titulaciones impartidas en la Facultad en un determinado plazo
de tiempo establecido para tal fin (PR/SO007_DO01_Fcd).

Al mismo tiempo, la Unidad Técnica de Evaluacion y Calidad de la Universidad de Extremadura
indica el modelo de Informe anual que debe completarse para evaluar la situacién de cada
profesor. Asi mismo, remite estadisticas e indicadores y resultados que deben ser tenidos en
cuenta en este Informe.

5.1.1. Recogida de datos para el Informe Anual de Cargo Académico

Serd la Comision de Evaluacidn de la Docencia del Centro a través de la figura del Secretario
o Secretaria de la Comision la responsable de recoger todos los datos necesarios para la
evaluacion de la actividad docente del profesorado segin el modelo de informe remitido por la
Unidad Técnica de Evaluacion y Calidad de la Universidad de Extremadura.

Los elementos que deben valorarse son los siguientes, segin el modelo vigente:

e Elaboracién del plan docente de la asignatura seglin el modelo y directrices oficiales de
la UEx y del Centro

e Entrega por el procedimiento y en el plazo establecido de los planes docentes de las
asignaturas de las que es responsable

e Coordinacion con otros profesores y asignaturas relacionadas con la suya

e Adecuacién del contenido del plan docente de su asignatura a lo establecido en la
memoria verificada de la titulacién

e Entrega de las actas por el procedimiento y en el plazo establecido

e Asistencia a clases (y otras actividades presenciales) y cumplimiento de su horario

e Realizacion de las tutorias de libre acceso
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e Cumplimiento de la normativa de evaluacion de los resultados de aprendizaje

e Adecuacidn de las tasas de éxito de sus asignaturas, enmarcadas en el contexto del
programa formativo.

e Adecuacion de las tasas de no presentados de sus asignaturas, enmarcadas en el
contexto del programa formativo.

En las siguientes subsecciones, se agrupan estos indicadores segln su tematica.

a. Recogida de datos sobre la elaboracion de los planes docentes

En el Proceso de Desarrollo de las Ensefianzas de la Facultad de Ciencias del Deporte
(P/CLO09_Fcd) se describe el subproceso relativo al Desarrollo de los Planes docentes del Centro.
En este subproceso se indica que seran las Comisiones de Calidad de los titulos las encargadas de
realizar el control y seguimiento de la elaboracidn de los planes docentes y su revision, previa a
su aprobacién por parte de la Junta de Facultad del Centro.

Asi mismo, seran las Comisiones de Calidad de los titulos las responsables de emitir un
Informe Anual sobre los Planes Docentes (P/CLO09 D22 Fcd) y remitirlos a la Comisién de
Evaluacién de la Docencia del Centro. El Secretario o Secretaria de la Comision de Evaluacion de
la Docencia sera quien se encargue se solicitarlo.

b. Recogida de datos sobre la coordinacién del profesorado

En el Proceso de Desarrollo de las Ensefianzas de la Facultad (P/CLO09_Fcd) se describe el
subproceso correspondiente al Desarrollo de la Coordinacion del profesorado del Centro. En este
subproceso se indica que seran las Comisiones de Calidad de los titulos las encargadas de realizar
las acciones necesarias para garantizar la coordinacién vertical y horizontal de las ensefianzas
impartidas en la Facultad, asi como su control y seguimiento.

Asi mismo, seran las Comisiones de Calidad de los titulos las responsables de emitir un
Informe Anual de Coordinacion (P/CLO09_D12_Fcd) y remitirlos a la Comision de Evaluacion de la
Docencia del Centro. El Secretario o Secretaria de la Comision de Evaluacion de la Docencia serd
quien se encargue se solicitarlo.

c. Recogida de datos sobre la entrega de actas

El mecanismo de evaluacion concluye con la cumplimentacion, publicacion, cierre y firma
digital de actas en la Universidad de Extremadura y se especifica en la Normativa de Evaluacion
vigente. Se efectla en las convocatorias ordinarias de todas las asignaturas de todas las
titulaciones. Adicionalmente, puede producirse en las convocatorias extraordinarias.

La Universidad de Extremadura pone a disposicién del Personal Docente e Investigador una
aplicacién informdtica para rellenar, publicar y cerrar las actas de las distintas asignaturas. La
firma digital de las actas se realiza a través de otra aplicacion, denominada Portafirmas de la UEX.

Cuando sea preciso realizar la modificacién de una calificacién en un acta ya cerrada, sera
necesario que los profesores de la asignatura presenten un escrito en la Secretaria del Centro con
un acta supletoria debidamente cumplimentada (PR/SO007_D03_Fcd) segin modelo de acta
supletoria (PR/SO007_A.|_Fcd). La Secretaria Administrativa del Centro procederd a la apertura
extraordinaria del acta para incorporar las calificaciones que correspondan y almacenard en el
expediente del estudiante el documento presentado por los profesores.
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Serd el Personal de Administracion y Servicios adscrito a la Secretaria Administrativa del
Centro en quienes recaiga la responsabilidad de elaborar tras finalizar el plazo establecido para
su entrega, un Informe Anual de Entrega de Actas (PR/SO007_D04_Fcd).

El Informe Anual de Entrega de Actas contendra una relacién de profesores, asignaturas,
fechas de examen y fechas de cierre definitivo y cierre extraordinario si lo hubiere, del acta
correspondiente para todas las convocatorias del curso anterior segregadas por titulacion. El
Secretario o Secretaria de la Comision de Evaluacion de la Docencia serd quien se encargue se
solicitarlo.

En este caso, conviene recordar que el Servicio de Inspecciéon de la Universidad de
Extremadura solicita tras la finalizacion de cada convocatoria un informe de las actas cerradas
fuera de plazo, asi como de los profesores responsables de las mismas, por lo que estos informes
por convocatoria también seran Utiles en la elaboracién del informe final.

d. Recogida de datos sobre la asistencia a clases por parte del profesorado

En el Proceso de Desarrollo de las Ensefianzas del Centro (P/CLO09 Fcd) se describe el
subproceso correspondiente al Desarrollo de los Horarios de la Facultad. El horario de clases del
Centro es de obligado cumplimiento por parte del profesorado y de los estudiantes a lo largo de
todo el curso.

La falta al puesto de trabajo por parte del Personal Docente e Investigador debe estar
justificada y avalada por el correspondiente permiso segin modelo e instrucciones del
Vicerrector del Profesorado. Por ello, la Secretaria de Decanato archivard documentalmente
todas las reclamaciones o evidencias existentes por ausencia a clases del profesorado y lo pondra
en conocimiento del Vicedecanato de Infraestructuras y Economia. La gestién de estas
reclamaciones se describe en el Proceso de Gestion de Reclamaciones del Centro (P/CLO12_Fcd).

Para facilitar el control y seguimiento de la asistencia a clases por parte del profesorado, la
Facultad de Ciencias del Deporte dispone de una aplicacion informatica (en la actualidad se
denomina UNICODEX) que permite recoger la firma diaria de los profesores en lo referente a su
asistencia a clases y que proporciona estadisticas segregadas por titulacién, curso, semestre, etc.
Esta aplicacion informatica es controlada por el Vicedecanato de Infraestructuras y Economia con
el soporte del Personal de Administracién y Servicios del Centro.

Serd el Vicedecanato de Infraestructuras y Economia el responsable de elaborar un Informe
Anual del grado de Asistencia a Clases de todo el profesorado con docencia en el Centro
(P/CLO09_D36_Fcd) basdndose en ambas fuentes de informacion y de remitirlo posteriormente
a la Comision de Evaluacion de la Docencia, tal y como se establece en el Proceso de Desarrollo
de las Ensefianzas del Centro (P/CLO09_Fcd).

Ese informe anual, contendrd al menos informacién sobre el nimero de horas de clases
asignadas en el Centro para cada profesor, el niumero de horas de clase no firmadas segun lo
previsto, pero debidamente recuperadas, y el nimero de horas de clase no firmadas y de las que
no consta ningun motivo o justificacion para ello. El Secretario o Secretaria de la Comision de
Evaluacién de la Docencia serd quien se encargue se solicitar los informes.

e. Recogida de datos sobre la realizacién de tutorias por parte del profesorado
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En el Proceso de Orientacion al Estudiante del Centro (P/CLO10_Fcd) se describe el
subproceso correspondiente al Desarrollo de las Tutorias de la Facultad. El horario de tutorias del
profesorado es de obligado cumplimiento a lo largo de todo el curso.

La falta al puesto de trabajo por parte del Personal Docente e Investigador debe estar
justificada y avalada por el correspondiente permiso segin modelo e instrucciones del
Vicerrector del Profesorado. Por ello, la Secretaria de Decanato archivara documentalmente
todas las reclamaciones o evidencias existentes por ausencia a tutorias del profesorado,
poniéndolo en conocimiento del Vicedecanato de Infraestructuras y Economia para su
conocimiento y efectos. La gestidn de estas reclamaciones se describe en el Proceso de Gestidn
de Reclamaciones del Centro (P/CLO12_Fcd).

Para facilitar el control y seguimiento de los horarios de tutorias de los profesores del Centro,
la Facultad de Ciencias del Deporte dispone de una aplicacién informatica (en la actualidad se
denomina UNICODEX) que permite recoger la firma diaria de los profesores en lo referente a su
asistencia a clases, proporcionando estadisticas segregadas por titulacidn, curso, semestre, etc.
Esta aplicacién informatica es controlada por el Vicedecanato de Infraestructuras y Economia con
el soporte del Personal de Administracién y Servicios del Centro.

El Vicedecano de Infraestructuras y Economia realizard un Informe Anual del grado de
Asistencia a Tutorias de todo el profesorado con docencia en el Centro (P/CL10_D20 Fcd)
basandose en ambas fuentes de informacién y de remitirlo posteriormente a la Comisién de
Evaluacién de la Docencia, tal y como se establece en el Proceso de Desarrollo de las Ensefianzas
del Centro (P/CLO09_Fcd).

Ese informe anual, contendra para cada profesor, al menos informacién sobre el nimero de
horas de tutorias asignadas en el Centro, el nimero de horas de tutorias no firmadas segun lo
previsto, pero debidamente recuperadas, y el nimero de horas de tutorias no firmadas y de las
que no consta ningun motivo o justificacion para ello. El Secretario o Secretaria de la Comisidn de
Evaluacién de la Docencia serd quien se encargue se solicitar los informes.

f. Recogida de datos sobre el cumplimiento de la Normativa de Evaluacion

Las Comisiones de Reclamacién de los titulos resolverdn las reclamaciones recibidas en el
Centro segun indica la Normativa de evaluacion vigente, emitiendo un Informe anual sobre las
mismas y remitiéndolo a la Comisién de Evaluacién de la Docencia tal y como se describe en el
Proceso de Gestion de Reclamaciones del Centro (P/CLO12_Fcd). El Secretario o Secretaria de la
Comision de Evaluacion de la Docencia sera quien se encargue se solicitar estos informes.

Asi mismo, la Secretaria de Decanato archivard documentalmente todas las reclamaciones o
evidencias existentes por reclamaciones sobre la evaluacién de las asignaturas impartidas en el
Centro.

g. Recogida de datos sobre las tasas de las asignaturas de las titulaciones del Centro

La Unidad Técnica de Evaluacion y Calidad de la Universidad de Extremadura publica
anualmente el documento de Observatorio de Indicadores segun el Procedimiento de
Elaboracion y publicacion del Observatorio de Indicadores de la Universidad (PR/SO003) que
contiene los datos correspondientes a las tasas de las asignaturas de las titulaciones del Centro
como la Tasa de Exito (OBIN_RA-003) necesaria para el modelo de Informe a cumplimentar. En
cuanto a la tasa de no presentados se remite en tablas adicionales por parte de la Unidad Técnica
de Evaluacién y Calidad.
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Serd el Secretario o Secretaria de la Comisién de Evaluacion de la Docencia el responsable
de extraer estos datos.

5.1.2. Criterios de Evaluacion para aplicar en el Informe Anual de Cargo Académico

La Comision de Evaluacion de la Docencia dispondra de un documento con los Criterios de
Evaluacién (PR/SO007_DO05_Fcd) que aplicara a la hora de elaborar su Informe Anual de Cargo
Académico sobre el grado de cumplimiento de las obligaciones docentes del profesorado.

Estos Criterios de Evaluacion son elaborados por la Comisidn de Evaluacién de la Docencia,
revisados y aprobados por la Comision de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro.

Los Criterios de Evaluacion deberan estar debidamente actualizados, por lo que, como
minimo, previamente a la elaboracion del Informe Anual de Cargo Académico, deberd
comprobarse la adecuacion de los distintos criterios al modelo de evaluacion solicitado por el
Vicerrectorado competente, que podria haber cambiado respecto al del curso anterior.

5.1.3. Elaboracidn del Informe Anual de Cargo Académico

Los miembros de la Comisién de Evaluacion de la Docencia firmaran el Cédigo ético del
personal evaluador previsto el Programa de Evaluacion de la actividad docente del profesorado
de la Universidad de Extremadura (PR/SO007_D06_Fcd) y segiin Anexo del Programa DOCENTIA-
Uex vigente (Anexo) con el que se comprometen a no revelar el resultado de las deliberaciones o
del Informe Anual de Cargo Académico fuera del dmbito de la Comision.

Este compromiso de confidencialidad sera custodiado por la Comision de Evaluacion de la
Docencia.

Con todos los datos e informes disponibles y aplicando los Criterios de Evaluacidon
establecidos, la Comisién de Evaluacion de la Docencia cumplimentard el modelo de Informe
Anual de Cargo Académico y posteriormente, lo remitira al Decano o Decana del Centro.

5.1.4. Firmay remisién del Informe Anual de Cargo Académico

Sera el Decano o Decana del Centro el responsable de firmar el Informe Anual de Cargo
Académico y remitirlo al Vicerrectorado con competencias en Calidad, segun las instrucciones
recibidas.

5.2.INFORME ANUAL DE LA ACTIVIDAD DOCENTE

La Comisidon de Evaluacion de la Docencia elaborara un Informe Anual de la Actividad Docente
del profesorado del Centro (PR/SO007_D02_Fcd) en el que deberdn indicarse los resultados
agregados de cada uno de los items valorados en el Informe Anual de Cargo Académico.
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5.2.1. Recogida de datos para el Informe Anual de la Actividad Docente

A partir del Informe Anual de Cargo Académico realizado (PR/SO007_D01_Fcd), la Comision
de Evaluacion de la Docencia calculard los resultados correspondientes a los siguientes
elementos:

e Datos agregados de la coordinacién a partir del Informe Anual de Coordinacion
(P/CLO09_D12_Fcd).

e Datos agregados de la entrega de actas a partir del Informe Anual de Entrega de Actas
(P/SO007_D04_Fcd).

e Datos agregados de la asistencia a clases del profesorado a partir del Informe Anual de
Asistencia a Clases (P/CLO09_D35_Fcd).

e Datos agregados de la asistencia a tutorias del profesorado a partir del Informe Anual de
Asistencia a Tutorias (P/CL10_D20_Fcd).

e Datos agregados de las reclamaciones recibidas en el Centro a partir de los informes
anuales remitidos por las Comisiones de Reclamacién.

e Datos agregados de las tasas de éxito y de no presentados.

5.2.2. Elaboracién del Informe Anual de la Actividad Docente

La Comision de Evaluaciéon de la Docencia elaborara el Informe Anual de la Actividad Docente
del Personal Docente e Investigador del Centro (PR/SO007_D02_Fcd), partiendo de los datos
calculados anteriormente.

En este Informe se incluird una reflexion sobre los resultados obtenidos y se haran propuestas
de mejora si se considera necesario.

Este Informe anual se remitird al Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de
Calidad, para su inclusién en la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro
(PR/SO005_DO03_Fcd).

5.3.INFORME ANUAL DE RESULTADOS DEL PROFESORADO

A lo largo del curso académico, la Unidad Técnica de Evaluacién y Calidad de la Universidad
de Extremadura, realizard un envio de Resultados finales del profesorado del Centro
(P/ES002_DO05) a través del Programa de Evaluacién de la Actividad Docente de la UEX,
DOCENTIA-UEx segun el Proceso de Evaluacion de la Actividad Docente del Profesorado de la UEX
(P/ES002).

Una vez recibido el Informe Anual de Resultados del Profesorado en el Centro, se remitira al
Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro, quien lo integrara en
la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro (PR/SO005_D03_Fcd). Asi mismo se
hara llegar a los coordinadores de las Comisiones de Calidad de las titulaciones para su
conocimiento y efectos.

En todo caso, se atenderd a las instrucciones recibidas por parte del Vicerrectorado con
competencias en Calidad.
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6. UNIDADES IMPLICADAS

Unidad / Organo

Descripcién de tareas

Unidad Técnica de
Evaluacién y Calidad de la
Universidad de
Extremadura

Publicacién del Observatorio de Indicadores de la
Universidad de Extremadura

Remisién de modelo de Informe Anual de Cargo
Académico y de estadisticas e indicadores relevantes para
cumplimentarlo.

Remision de Informe Anual de Resultados finales del
profesorado del Centro

Responsable del Sistema
de Aseguramiento Interno
de Calidad del Centro

Elaboracion y modificacion de este Procedimiento
Supervision, coordinacién y evaluaciéon del desarrollo de
este Procedimiento junto a la Comision de Evaluacién de la
Docencia

Integracion del Informe Anual de la Actividad Docente del
profesorado remitido por la Comision de Evaluacién de la
Docencia del Centro en la Memoria Anual de Calidad y Plan
de mejoras del Centro

Integracién del Informe Anual de Resultados del
Profesorado del Centro remitido por la Unidad Técnica de
evaluacion y Calidad en la Memoria Anual de Calidad y Plan
de Mejoras del Centro

Comisién de
Aseguramiento Interno de
Calidad del Centro

Revision y aprobacién de los Criterios de Evaluacién a
aplicar en el Informe Anual de Cargo Académico

Comision de Evaluacion de
la Docencia

Supervision, coordinacién y evaluacion del desarrollo de
este Procedimiento junto al Responsable del Sistema de
Aseguramiento Interno de Calidad del Centro

Firma y custodia del cédigo ético y del compromiso de
confidencialidad de los miembros

Elaboracion, revision y actualizacion de los Criterios de
Evaluacion a aplicar en el Informe Anual de Cargo
Académico

Solicitud y recopilacién de todos los datos e informes
necesarios para cumplimentar el modelo de Informe
Anual de Cargo Académico

Elaboracion del Informe Anual de Cargo Académicoy
remisién al Vicerrectorado con competencias en Calidad
Recopilacion y calculo de todos los datos necesarios para
la elaboracién del Informe Anual de la Actividad Docente
del Profesorado y remisién al Responsable de
Aseguramiento Interno de Calidad del Centro

Comisiones de Calidad de
las titulaciones

Elaboracion del Informe Anual del Desarrollo de los Planes
Docentes y remision a la Comisién de Evaluacién de la
Docencia
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Unidad / Organo Descripcién de tareas

Elaboracion del Informe Anual del Desarrollo de la
Coordinacién y remisién a la Comision de Evaluacion de la
Docencia

Comisiones de
Reclamacién de los titulos

Resolucion de las reclamaciones sobre evaluacion recibidas
y elaboracién del Informe Anual de las Reclamaciones de
Evaluacién y remision a la Comision de Evaluacion de la
Docencia

Decano o Decana

Firma del Informe Anual de Cargo Académico y remision al
Vicerrectorado con competencias en materia de Calidad
Envio del Informe Anual de Resultados remitido por la
Unidad Técnica de Evaluaciéon y Calidad al Responsable de
Aseguramiento Interno de Calidad del Centro y a los
coordinadores de las Comisiones de Calidad de las
titulaciones

Secretaria de Decanato

Archivo de los expedientes de todas las reclamaciones

Vicedecanato de
Infraestructurasy
Economia

Elaboracion del Informe Anual de Asistencia a Clases y a
Tutorias del profesorado y remisidon a la Comision de
Evaluacién de la Docencia

Secretaria Administrativa
del Centro

Archivo en el expediente del estudiante del acta supletoria
de modificacién de una calificacion en un acta cerrada
Elaboracion del Informe Anual de Entrega de Actas vy
remisién a la Comision de Evaluacién de la Docencia

7.

DOCUMENTOS

Los documentos generados por este Procedimiento para la Evaluacién de la Actividad
docente del Profesorado del Centro son los siguientes:

e PR/SO007_DOO0_Fcd: Certificado de aprobacién en Junta de Facultad del Procedimiento
de Evaluacion de la Actividad Docente del Profesorado.

e PR/SO007_DO01_Fcd: Informe Anual de Cargo Académico sobre el grado de cumplimiento
de la actividad docente del profesorado del Centro para el Vicerrectorado con
competencias en Calidad.

e PR/SO007_DO02_Fcd: Informe Anual de la Actividad Docente del profesorado del Centro.

e PR/SO007_DO03_Fcd: Acta supletoria para modificacion de calificaciones en actas ya

cerradas.

e PR/SO007_DO04_Fcd: Informe Anual de Entrega de Actas en el Centro por titulacion. Se
utilizaran los siguientes codigos:

o PR/SO007_D04_Fcd_Grado: Grado en Ciencias de la Actividad fisica y del Deporte.
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o PR/SO007_D04_Fcd_MUIRD: Master Universitario en Iniciacion y Rendimiento en el

Deporte.

PR/SO007_D04 Fcd_MPROSAF: Master Universitario en Promocién de la Salud
mediante la Actividad Fisica.

e PR/SO007_DO05_Fcd: Criterios de Evaluacién a aplicar en el Informe Anual de Cargo
Académico.

e PR/SO007_DO06_Fcd: Cédigo éticoy compromiso de confidencialidad de los miembros de
la Comisién de Evaluacion de la Docencia debidamente firmado.

8. DIAGRAMA

A continuacién, se exponen tres diagramas, correspondientes a la elaboracién del Informe
Anual de Cargo Académico, al Informe Anual de la Actividad Docente y al Informe Anual de
Resultados del Profesorado.
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8.1. DIAGRAMA DE INFORME ANUAL DE CARGO ACADEMICO
NORMATIVA
- SAIC de la Unex (2
- P/ESDD2:
Proceso para la Evaluacion de la Actividad v
Docente de 3r3fe_sara:|0 de |z UEX
~ AR +|Evaluacion de la Actividad
- DOCENTIA-UEx (25/07/2018). *| Docente del profesorado
- Normativa de Evaluacion de
Ias Titulaciones oficiales de Grado y Master
de |z Unex.
- Reglamento
lzeneral de actividades tutoriales del Perscnal w
Docente e Investigador de la
Unex (4/12/2007). INFORME ANUAL DE CARGO ACADEMICO DE
LA ACTIVIDAD DOCENTE
h 4
i i Solicitud
Solicitud de informes. .
- Elaboracion del plan docente. Vicerrectorado con > PR/SO007_D01_Fed
- Entrega por el procedimiento y el plazo competencias.
de los planes docentes.

- Coordinacion con otros profesores y
asignaturas.
- Adecuacion del Plan Docente a lo
establecido. v
- Entrega de las actas por el
procedimiento y el plazo establecido.
- Asistencia a clases y cumplimiento del
horario.
Realizacion de tutorias de libre acceso.
- Cumplimiento de la normativa de
evaluacion de los resultados de

Recogida de datos.
Comision de Evaluacion
de la Docencia.

h 4

aprendizaje.
- Adecuacion de |as tasas de éxito. w
Adecuacion de las tasas de no - ”
itari i Criterios de evaluacion.
resentados. Criterios de Evaluacion. |
2 Comision de Evaluacion » PR/S0O007_D06_Fcd
de la Docencia Fcd.
v
ani Cédigo Etico
Elaboracion informe. ;
Comision de evaluacion > PRISO007_D06_Fed
de la Docencia.
h 4
Firma y remision informe.
Decana Fcd.
™
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8.2. DIAGRAMA DEL INFORME ANUAL DE LA ACTIVIDAD DOCENTE

NORMATIVA

- SAIC de la Unex (274
- P/ESDOD2:

Proceso para Ia Evaluacion de la Actividad
Docente del Profesorado de la UEX
(18/10/2020.)

- DOCENTI&-UEX (25/07,/2018).

- Normativa de Evaluacion de
Ias Titulacicnes oficizles de Grado y Master
de |z Unex.

- Reglamento
general de actividades tutoriales del Perscnal
Docente e Investigador de la
Unex {4/12/2007).

Inicio

h 4

|Evaluacion de la Actividad

xordinacion.
- Datos agregados de la entrega de actas 3
partir del Inform
de entregs de
- Datos agregados de |a asistencia a clases
del profesorado a partir
del Informe anual de asiste a clases.
- Datos agregados de la asistenciz a tutorias

"] Docente del profesorado

INFORME ANUAL DE LA ACTIVIDAD DOCENTE|

v
Recogida de datos v
.| caculo de resultados.

del profesorsdo a
partr del Informe anual de asistencia 3
tutorias.
- Dates agregades de las reclamaciones
recibidas en el Centro a
partir de los informes remitidos por las
Comisiones de Reclamadion.
- Datos agregados de las tasas de éxito y de

nn nresentados

Comision de Evaluacion
de la Docencia.

h 4

Elaboracion del Informe
Anual de la Actividad

Criterios de evaluacion.

Docente.
Comisién de Evaluacion
de la Docencia Fed.

h 4

Elaboracion informe.
Comision de evaluacién

PR/SC007_DO06_Fcd

\_/—\\

h

Informe
PRISO007_D02_Fcd

de la Docencia.

h

\_///—\\
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8.3.DIAGRAMA DEL INFORME ANUAL DE RESULTADOS DEL PROFESORADO

Inicio
- P/ESD02

la Evaluacidn de la Actividad v

rofesorado de la UEX

g -19-"1[_1-"_2?2'?-1_ B . |Evaluacion de la Actividad
- DOCENTIA-UZx [25/07/2018). | Docente del profesorado
- Normativa de Evaluacion de

Ias Titulaciones oficiales de Grado y Master

NORMATIVA

-SAIC de la Unex

de 3 Unex.
- Reglamento
lzeneral de actividades tutoriales del Perscnal w
Docente e Investigador de la
Unex (4/12/2007). INFORME ANUAL DE RESULTADOS DEL

PROFESORADO

h 4

Resultados finales del Resuliados Finales
profesorado. P/ES002_D05

UTEC. \\/._\

v

h

Memaoria Anual y Plan de Mejoras.

Integracion en la Memoria PRISO005.D03_Fed

de Calidad.

Responsable SAIC. \\/—\

h

™

9. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El seguimiento y evaluacién del Procedimiento para la Evaluacion de la Actividad Docente del
Profesorado del Centro correspondera al Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de
Calidad de la Facultad en colaboracion con la Comisiéon de Evaluaciéon de la Docencia, quien tendra
la responsabilidad de supervisar, coordinar y evaluar su grado de implantacion en el Centro.

Anualmente, el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad junto con la
Comision de Evaluacién de la Docencia hara un andlisis del modo en que se ha desarrollado el
Procedimiento durante el curso anterior y en caso de detectar fallos, deberd promover la
realizacién de acciones correctoras y las modificaciones del procedimiento que estime oportunas.

Cualquier modificacion o actualizacion de este procedimiento serd propuesta por el
Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro en colaboracion con la
Comision de Evaluacion de la Docencia, revisado por la Comision de Aseguramiento de Calidad
de la Facultad y aprobado en Junta de Facultad.
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En las siguientes secciones se exponen sendas herramientas para facilitar el seguimiento y
evaluacion de este Procedimiento.

9.1.SEGUIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO

Para facilitar la tarea de seguimiento de este Procedimiento de Evaluacién de la Actividad
Docente del Profesorado, el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del
Centro podra utilizar la siguiente lista de comprobacién a titulo orientativo.

7

ASPECTO SI | NO | OBSERVACIONES

Recepcion en el Centro de las estadisticas, datos relevantes y
modelo de Informe Anual para la Evaluacién de la actividad
docente del profesorado remitidos por el Vicerrectorado con
competencias en Calidad

Publicacién del Observatorio de indicadores del curso por parte
de la Unidad Técnica de Evaluacién y Calidad de la Universidad

Elaboracion del Informe Anual de Planes Docentes por parte de
las Comisiones de Calidad de los titulos

Elaboracion del Informe Anual de Coordinacién por parte de las
Comisiones de Calidad de los titulos

Elaboracion del Informe Anual de Entrega de Actas por parte de
la Secretaria Administrativa del Centro

Elaboracion del Informe Anual de Asistencia a Clases del
profesorado por parte del Vicedecanato con competencias

Elaboracion del Informe Anual de Asistencia a Tutorias del
profesorado por parte del Vicedecanato con competencias

Elaboracion del Informe Anual de Reclamaciones de evaluacion
por parte de las Comisiones de Reclamacion de las titulaciones

Revisidn y actualizacion, si procede, de los Criterios de Evaluacion
a aplicar en el Informe Anual de Cargo Académico por parte de la
Comision de Evaluacion de la Docencia

Revisién y aprobacion, si procede, de los Criterios de Evaluacién
a aplicar en el Informe Anual de Cargo Académico por parte de la
Comision de Aseguramiento Interno de Calidad

Elaboracion del Informe Anual de Cargo académico por parte de
la Comisiéon de Evaluacion de la Docencia y envio al Decano o
Decana del Centro

Firma y envio del Informe Anual de Cargo académico por parte
del Decano o Decana del Centro al Vicerrectorado con
competencias en Calidad
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ASPECTO S|

NO

OBSERVACIONES

Elaboracion del Informe Anual de la Actividad Docente por parte
de la Comisiéon de Evaluaciéon de la Docencia y remisién al
Responsable de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro
para su integracion en la Memoria Anual de Calidad y Plan de
mejoras del Centro

Recepcidon del Informe Anual de Resultados del profesorado
remitido por la Unidad Técnica de Evaluacién y Calidad

Remisién del Informe Anual de Resultados del profesorado a las
Comisiones de Calidad de las titulaciones y al Responsable del
Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad para su integracién
en la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro

Integracion del Informe Anual de Cargo Académico y el Informe
Anual de la Actividad Docente del profesorado del Centro en la
Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro

9.2. EVALUACION DEL PROCEDIMIENTO

Para realizar la evaluacién de este Procedimiento para la Evaluacion de la Actividad Docente
del profesorado, el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro
tendra en cuenta los indicadores expuestos en la siguiente tabla a titulo orientativo.

Se recomienda consultar los indicadores de Calidad asignados a este Procedimiento y sus
responsables, que se encuentran detallados y actualizados en el documento de Definicién de

Indicadores de Calidad del Centro (P/ESO05_DO01_Fcd).

Los resultados de estos indicadores y su analisis se encuentran en el documento de Analisis
anual de Resultados de Calidad del Centro (P/ESO05_DO03_Fcd) segln el Proceso de Andlisis de
Resultados de la Facultad (P/ESO05_Fcd) y quedan recogidos, junto con sus propuestas de mejora
en la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro (PR/SO005_D03_Fcd).

INDICADOR

RESPONSABLE

Fecha de la Ultima revisién y actualizacién de este Procedimiento

Técnico de Calidad

Fecha de actualizacion de los criterios a aplicar en la evaluacion del
profesorado

Técnico de Calidad

Fecha de envio del Informe Anual del Decano del Centro al
Vicerrectorado competente segun el programa DOCENTIA- UEx

Secretaria de

. Decanato
vigente
. - , o Comisién de
Porcentaje de profesores evaluados positivamente segln su actividad -,
Evaluacion de la
docente .
Docencia
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10. ARCHIVO
Soporte Responsable Tiempo de
Identificacion del registro P ) P , P ..
de archivo custodia conservacion
Certificado de aprobacion en Junta de Secretarfa
Facultad de este Procedimiento Virtual Administrativa Permanente
PR/SO007_DO0_Fcd
Informe Anual de Cargo Académico sobre Rgsponsable del
o L Sistema de
el grado de cumplimiento de la actividad ) )
Virtual Aseguramiento Permanente
docente del profesorado del Centro Interno de
PR/SO007_DO01_Fcd Calidad
Responsable del
Informe Anual de la Actividad Docente del Sistema de
profesorado del Centro Virtual Aseguramiento Permanente
PR/SO007_D02_Fcd Interno de
Calidad
Acta supletoria para modificacion de actas Secretaria
ya cerradas Virtual Administrativa del | Permanente
PR/SO007_DO03_Fcd Centro
Informe Anual de Entrega de Actas en el Responsable del
Centro por titulacién Sistema de
PR/SO007_D04_Fcd_Grado Virtual Aseguramiento Permanente
PR/SO007_D04_Fcd_MUIRD Interno de
PR/SO007_D04_Fcd_MPROSAF Calidad
Responsable del
Criterios de Evaluacién a aplicar en el Sistema de
Informe Anual de Cargo Académico Virtual Aseguramiento Permanente
PR/SO007_DO05_Fcd Interno de
Calidad
Cédigo ético y compromiso de Rgsponsable del
) . ) Sistema de
confidencialidad de los miembros de la ) )
L - . Virtual Aseguramiento Permanente
Comisién de Evaluacién de la Docencia Interno de
PR/SO007_D06_Fcd .
Calidad

11. HISTORICO DE CAMBIOS

EDICION FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS
19 Junio 2014 Primera edicién de este Procedimiento
Adecuacion a la nueva Normativa sobre el programa
20 18/12/2017 DOCENTIA-UEX
Actualizacion del sistema de archivo
Reorganizacion del personal implicado.
3¢ 11/09/2018 Optimizacién del procedimiento.
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EDICION FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS

Revision del Objeto

Actualizacion del Alcance incluyendo los grupos de interés
directamente relacionados, asi como los subprocesos que lo
conforman

Actualizacion de la Normativa segln nuevas normativas de la
Universidad

Actualizacion de la Descripcién / Desarrollo del Proceso
estableciendo fases e informes previos a la elaboracién del
Informe Anual de Cargo Académico, incluyendo la elaboracién
del Informe Anual de Resultados y la elaboracion del Informe
09/04/2021 Anual agregado del Profesorado del Centro

Actualizacién y redistribucién de funciones en las Unidades
implicadas

Actualizacion y recodificacion de los Documentos
Actualizacién del Diagrama

Actualizacion del Seguimiento y evaluacion, estableciendo una
lista de comprobacion para el seguimiento e indicadores para la
evaluacion.

Revision del Archivo segun los Documentos

Actualizacion del Histérico de cambios

Inclusion de Anexo

ANEXOS

Ese documento contiene dos anexos:

PR/SO007_A.|_Fcd: Modelo de acta supletoria para calificaciones de actas ya cerradas.
Modelo de cédigo ético del personal evaluador en el Programa de Evaluacion de la
Actividad Docente del Profesorado de la Universidad de Extremadura es un anexo del
mencionado programa. Puede localizarse en la pagina web del Vicerrectorado de Calidad
y Estrategia y actualmente se encuentra en el siguiente enlace:
https://www.unex.es/organizacion/servicios-
universitarios/unidades/utec/archivos/ficheros/docentia-
uex/documentacion/programa docentia uex/DOCENTIA 2012 anexo 3.pdf
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ANEXO PR/SO007_A.I_Fcd MODELO DE ACTA SUPLETORIA

PJNW ERSIDAD DE EXTREMADURA

FACULTAD DE CIENCIAS DEL DEPORTE

ACTA SUPLETORIA DE CALIFICACIONES?!

Asignatura:
Cadigo:
Grado/Master:

Curso:

Grupo:

Calificacion

DI
Alumno

Apellidos, Nombre

Numérica®

Escrita®

Caceres, a de

de 2021

Los profesores de |z asignatura

1. 5 un estudiznts no s& ha presentado & |z segunda oportunidad de examen no DEEERA BPEM2CEr es

stz acta yz que |z calificacion que ya tisne 25 NO PRESENTADD.
2. Valor numerice de la calificacion (redondeade 2 un decimal]

3. suspenso, Aprobado, Motsble, Sobreszliente, Matricula de Honor. Las Matriculzs de2 honor que
pudizran concedarse 2n 25tz actz deberdn sstar caloulzdas come de mansrz conjunta con el acta 2

|z que complementa. Este documeanto no puede ser considerado acta independisnte.
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