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1. OBIJETO

Este Procedimiento para la Elaboraciéon de las Memorias de Calidad del Centro tiene por
objeto describir los pasos a seguir para elaborar, aprobar y difundir los Informes Anuales de
Calidad y Planes de mejora de las titulaciones impartidas en el Centro, asi como la Memoria Anual
de Calidad y Plan de mejoras de la Facultad, que deben realizarse al amparo del Sistema de
Aseguramiento Interno de Calidad de la Facultad de Ciencias del Deporte de la Universidad de
Extremadura.

2. ALCANCE

Este Procedimiento se aplica a todas las titulaciones oficiales impartidas en la Facultad de
Ciencias del Deporte, por lo que cada curso académico se realizard un Informe Anual de Calidad
y Plan de mejoras de las titulaciones del Centro:

e Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y el Deporte, en adelante, Grado.

e Master Universitario en Iniciacion y Rendimiento en el Deporte, en adelante, MUIRD.

e Master Universitario en Promocion de la Salud mediante la actividad fisica, en adelante,
MPROSAF.

Asi mismo, este Procedimiento para la Elaboracién de las Memorias de Calidad se aplica a la
elaboracion de la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro.

En el Procedimiento interviene el Personal Docente e Investigador y el Personal de
Administracion y Servicios, que participan en la mayor parte de sus fases. Los estudiantes
participan indirectamente en el Procedimiento, ya que son fuente de parte de los resultados
obtenidos y analizados en los distintos Informes Anuales de Calidad.

El Procedimiento se inicia con la recogida de los datos correspondientes a los indicadores de
Calidad establecidos previamente para cada Informe Anual de Calidad y Plan de mejoras de las
titulaciones impartidas en la Facultad y finaliza con la difusion de la Memoria Anual de Calidad y
Plan de mejoras del Centro para su conocimiento y efectos.

3. NORMATIVA

La Normativa directamente relacionada con este Procedimiento, ademas de la legislacion
vigente, es la siguiente:

e Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad de la Universidad de Extremadura
(aprobado en la Comision de Aseguramiento Interno de Calidad de la Universidad de
Extremadura, 27/01/2021).

4. DEFINICIONES

En este Procedimiento para la Elaboracién de las Memorias de Calidad del Centro se definen
los siguientes conceptos:
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Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro: Documento que recoge anualmente
el estado del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad de la Facultad, expone los resultados
obtenidos a partir de los indicadores de calidad utilizados para valorar el grado de implantacién
de los procesos y procedimientos del Centro, una reflexién sobre los mismos y una propuesta de
acciones de mejora si se detectan areas que lo precisen. Asi mismo, se analiza el grado de
consecucion del Plan de mejoras del curso anterior, que puede derivar a su vez en mas propuestas
de mejora para el curso siguiente.

Informe Anual de Calidad y Plan de mejoras de un titulo: Documento que recoge anualmente
el estado de una titulacién, segun los indicadores definidos para ello en el Sistema de
Aseguramiento Interno de Calidad del Centro. Asi mismo, valora los resultados obtenidos, realiza
una reflexion sobre estos y propone un conjunto de acciones de mejora en aquellas areas en las
gue se haya detectado alguna carencia o debilidad. Asi mismo, se analiza el grado de consecucién
del Plan de mejoras del curso anterior, que puede derivar a su vez en mas propuestas de mejora
para el curso siguiente.

Plan de acciones de mejora: Parte del Informe Anual de Calidad de una titulacién o de la
Memoria Anual del Centro en el que, a partir de las carencias, debilidades o areas de mejora
identificadas, establece una enumeracién de las acciones a acometer, describiéndolas vy
asignando a los responsables de su ejecucién, asi como los plazos previstos para ello.

5. DESCRIPCION / DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

La Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras de la Facultad y los Informes Anuales de
Calidad y Planes de mejora de las titulaciones impartidas en el Centro son documentos que
realizan un diagndstico del estado de las titulaciones impartidas en la Facultad y del propio
Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro de forma periddica. Su objetivo es
plantear acciones de mejora que permitan optimizar el desarrollo de las ensefianzas impartidas
en el Centro.

Este Procedimiento para la Elaboracién de las Memorias de Calidad esta relacionado con el
Manual de Calidad, con los Procesos y con los Procedimientos del Sistema de Aseguramiento
Interno de la Calidad de la Facultad de Ciencias del Deporte de la Universidad de Extremadura.

Este Procedimiento es elaborado por el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno
de Calidad del Centro, revisado por la Comisién de Aseguramiento Interno de Calidad de la
Facultad y aprobado en Junta de Facultad (PR/SO005_D00_Fcd).

En las siguientes secciones se describird el modo de realizacién de los Informes Anuales de
Calidad y Plan de mejoras de las titulaciones impartidas en el Centro y posteriormente, el de la
Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras de la Facultad.

5.1.INFORME ANUAL DE CALIDAD Y PLAN DE MEJORAS DE UN TITULO

El Informe Anual de Calidad y Plan de mejoras de un titulo (PR/SO005_DO01_Fcd) se debe
elaborar cada curso académico vy tras la finalizacién del curso académico anterior.

Para ello, se tendrdn en cuenta las fases que se describen a continuacion.
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5.1.1. Recogida de datos para el Informe Anual de Calidad del titulo

Cada curso académico, el Vicerrectorado con competencias en Calidad de la Universidad de
Extremadura, solicita al Centro la elaboracion y publicacién del Informe Anual de Calidad y Plan
de mejoras de todas las titulaciones impartidas en la Facultad en un determinado plazo
establecido para tal fin.

Al mismo tiempo, la Unidad Técnica de Evaluacion y Calidad de la Universidad de
Extremadura remite el modelo de Informe Anual de Calidad y Plan de mejoras que debe
completarse para evaluar la situacién actual de cada titulacién. En este modelo de Informe ya se
encuentran expuestos los resultados de los indicadores que deben analizarse, asi como su
evolucién en los Ultimos cursos académicos.

Por otro lado, la Unidad Técnica de Evaluacion y Calidad de la Universidad de Extremadura
remite las estadisticas mas relevantes que deben utilizarse para completar el Informe Anual de
Calidad y Plan de mejoras de cada titulacién. Conviene recordar que los resultados de los
indicadores se publican anualmente en el Observatorio de Indicadores segun el Procedimiento
de Elaboraciéon y publicacién del Observatorio de Indicadores de la Universidad (PR/SO003) para
cada Centro vy titulacién.

El Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro, una vez
recibido el modelo de informe a completar para cada titulacion, asi como las estadisticas y datos
necesarios para ello, lo remitird a las Comisiones de Calidad de las titulaciones, con el encargo de
elaborar el Informe Anual de Calidad y Plan de mejoras de cada titulacién en el plazo que se
establezca.

5.1.2. Andlisis de los resultados de los indicadores de Calidad para el Informe Anual del titulo

Tras el encargo del Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad, las
Comisiones de Calidad de los titulos revisaran el modelo de Informe Anual de Calidad y Plan de
mejoras de la titulacion recibido y las estadisticas e indicadores mas relevantes remitidos por la
Unidad Técnica de Evaluacion y Calidad antes de cumplimentarlo.

Tal y como indica el modelo de Informe Anual de Calidad, ademas se procedera a realizar
una reflexién y valoracion de los resultados obtenidos.

5.1.3. Propuesta de mejoras para el Informe Anual del titulo

Las Comisiones de Calidad de los titulos, tras el andlisis y reflexién realizados sobre los
resultados obtenidos a partir de los indicadores establecidos para la titulacion, realizaran una
propuesta de actuaciones de mejora para el préximo curso en aquellas areas en las que detecten
carencias o debilidades. En la propuesta de mejoras se indicard quién sera el responsable de
implementarlas, asi como su temporalidad.

En los Informes Anuales de Calidad y Plan de mejoras de cada titulacion también se hard una
revision de las acciones de mejora previstas el curso anterior con el objetivo de analizar su grado
de consecucion. Su correspondiente reflexion también podra derivar en propuestas de mejora
para el proximo curso.
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5.1.4. Revision del Informe Anual de Calidad y Plan de mejoras del titulo

Las Comisiones de Calidad de los titulos remitiran su propuesta de Informe Anual de Calidad
y Plan de mejoras de la titulaciéon a la Comisién de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro.

La Comisidon de Aseguramiento Interno de Calidad de la Facultad, revisara los Informes
Anuales de Calidad y Plan de mejoras de las titulaciones impartidas en el Centro y las remitira a
la Secretaria Académica para su aprobacion en Junta de Facultad.

Asi mismo, estos Informes Anuales de Calidad y Planes de mejora de los titulos seran tenidos
en consideracion para su inclusion en la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro.

5.1.5. Aprobacion del Informe Anual de Calidad y Plan de mejoras del titulo

La Junta de Facultad aprobard (PR/SO005_D02_ Fcd) los Informes Anuales de Calidad vy
planes de mejora de las titulaciones del Centro.

Una vez aprobados los Informes Anuales de Calidad y Plan de mejoras de los titulos del
Centro, el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro deberd
asegurarse de que todas las propuestas de mejora previstas lleguen a los érganos que deben
realizarlas. Asi mismo, velara por la puesta en marcha de todas ellas de cara al préximo curso
académico, estableciendo los mecanismos que considere mas adecuados para ello.

Seguidamente, el Técnico de Calidad se asegurard de incluir estos documentos en el
repositorio del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro, asi como de localizar y
almacenar todos los registros o evidencias documentales derivados de ellos, segun el
Procedimiento para el Control y registro del Centro (PR/SO008_Fcd).

5.1.6. Difusidn del Informe Anual de Calidad y Plan de mejoras del titulo

Tras a aprobacion de los Informes Anuales de Calidad y Plan de mejoras de las titulaciones, el
Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro los remitira al
Responsable de la pagina Web de la Facultad para su difusién, siguiendo las indicaciones del
Procedimiento de Publicacién de informacion sobre titulaciones de la Facultad (P/ESO06_Fcd).

Este ejercicio de transparencia con la difusién de estos informes permitird que los grupos de
interés en estas titulaciones dispongan de toda esta informacion para su conocimiento y efectos.

5.2. MEMORIA ANUAL DE CALIDAD Y PLAN DE MEJORAS DEL CENTRO

La Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro (PR/SO005_D03_Fcd) se debe
elaborar cada curso académico, una vez finalizado el curso académico anterior.

Para ello, el Responsable de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro llevard el control,
supervision y seguimiento durante todo el curso del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad
de la Facultad, teniendo en cuenta las fases que se describen a continuacion.
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5.2.1

Recogida de datos para la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro

Tras finalizar el curso académico, el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de
Calidad, recopilara los datos que precise para la elaboracion de la Memoria Anual de Calidad y
Plan de mejoras del Centro.

A continuacidn, se detallan las distintas etapas en esta recogida de datos.

a. Recogida de datos sobre el Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad

En primer lugar, el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad expondra
en la Memoria Anual de Calidad la situacién actual del Sistema de Aseguramiento Interno de
Calidad del Centro, siguiendo la estructura descrita en el Manual de Calidad de la Facultad
(MC_Fcd). Este primer analisis le permitira reflexionar sobre el funcionamiento de todo el sistema
y de los 6rganos unipersonales o colegiados de la Facultad que lo componen.

Si detecta alguna carencia o debilidad en el funcionamiento del sistema, debera exponerlo e
indicar posibles acciones de mejora.

b. Recogida de datos sobre los Procesos y Procedimientos del Centro

En segundo lugar, el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad
procedera a analizar cada uno de los Procesos y Procedimientos que componen el Sistema de
Aseguramiento Interno de Calidad del Centro.

Para ello se basara en el documento de Analisis Anual de Indicadores del Calidad del Centro
dependiente del Proceso de Andlisis de resultados de la Facultad (P/ESO05_Fcd). En ese
documento se encuentran los indicadores de Calidad definidos para cada Proceso vy
Procedimiento, sus resultados, un analisis y reflexion sobre estos, asi como las acciones de mejora
propuestas en aquellas dreas en las que se detectaron debilidades.

Ademas de esa base inicial, el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad
recorrera cada uno de los procesos y procedimientos y recopilard también los informes Anuales
que estén previstos en cada uno de ellos, ya que también contienen indicadores especificos,
resultados de esos indicadores, andlisis y reflexion sobre los mismos con las consiguientes
propuestas y acciones de mejora.

En la actualidad, deberd integrar la siguiente informacion:

Informe Anual de la Politica y Objetivos de Calidad dependiente del Proceso de Politica 'y
Objetivos de Calidad del Centro (P/ES004_Fcd). En este informe se analiza cada uno de
los Objetivos de Calidad de la Facultad y su grado de consecucién, asi como las
actuaciones realizadas en el Centro encaminadas a ello. Asi mismo, incluye una reflexion
sobre los resultados obtenidos y establece determinadas acciones de mejora. Estas
acciones de mejora podrian hacer referencia a distintos procesos y procedimientos, por
lo que, en la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro, deberan clasificarse
segun estos procesos y procedimientos.

Informe Anual de Calidad y Plan de mejoras de las titulaciones del Centro mencionadas
en el apartado anterior y dependientes del Procedimiento que aqui se presenta. Los
Informes Anuales de Calidad y Planes de mejora de las titulaciones también describen su
analisis de indicadores de calidad junto con una reflexion y propuestas de mejora. Estas
acciones de mejora podrian hacer referencia a distintos procesos y procedimientos, por
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5.2.2.

lo que, en la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro, deberan clasificarse
segln estos procesos y procedimientos.

Informe Anual de Cargo Académico dependiente del Procedimiento para la Evaluacion
de la Actividad docente del profesorado del Centro (PR/SO007_Fcd) y posteriormente
remitido al Vicerrectorado competente segun el programa DOCENTIA-UEx vigente y
dependiente del Proceso para la Evaluaciéon de la actividad docente del profesorado de
la UEX (P/ES002). Este Informe anual lo realiza la Comision de Evaluacién de la Docencia
y su destinatario es el Vicerrectorado con competencias en Calidad. A raiz de este
informe, se realiza un informe propio con los mismos indicadores, pero agregados y
calculando el porcentaje de profesores que los cumplen. En este informe se realiza un
analisis de los resultados obtenidos y se plantean posibles acciones de mejora. Estas
acciones de mejora podrian hacer referencia a distintos procesos y procedimientos, por
lo que, en la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro, deberan clasificarse
en estos procesos y procedimientos.

Memoria Anual del Plan de Accién Tutorial del Centro dependiente del Proceso de
Orientacién al Estudiante de la Facultad (P/CLO10_Fcd). Esta Memoria anual es elaborada
por el Coordinador del Plan de Accién Tutorial del Centro junto con la Comision de
Orientacidn al Estudiante y en ella se describen las actividades formativas, los resultados
de los indicadores y de las encuestas realizados, una reflexion sobre todo ello y una
propuesta de acciones de mejora para el Proceso. Estas acciones de mejora podrian hacer
referencia a distintos procesos y procedimientos, por lo que, en la Memoria Anual de
Calidad y Plan de mejoras del Centro, deberan clasificarse en estos procesos vy
procedimientos.

Cualquier otra Memoria o Informe Anual dependiente de los Procesos y Procedimientos
del Centro también aportara a esta Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del
Centro los resultados obtenidos, los andlisis realizados, las reflexiones aportadas y las
propuestas de mejora correspondientes. Del mismo modo que en los casos anteriores,
estas acciones de mejora podrian hacer referencia a distintos procesos y procedimientos,
por lo que, en la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro, deberan
clasificarse segun estos procesos y procedimientos.

Propuesta de un Plan de mejoras para la Memoria Anual de Calidad del Centro

El Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro hard una

propuesta o Plan de mejoras del Centro conjunta, aunando todas las propuestas de mejora
recopiladas en las secciones anteriores y que, en ocasiones, pueden hacer referencia a la misma
propuesta de mejoras, al detectar una misma carencia o debilidad desde distintos puntos de vista.

En estas propuestas de mejora se indicara su responsable y temporalidad.

Asi mismo, realizard un andlisis del grado de cumplimiento del Plan de mejoras del Centro
correspondiente y recogido en la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del curso anterior.
Como consecuencia de este analisis, podran derivarse nuevas propuestas de mejora para el curso
siguiente.
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5.2.3. Revision de la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro

El Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro enviara su
propuesta de Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro a la Comision de
Aseguramiento Interno de Calidad de la Facultad, que debera revisarla antes de remitirla a la
Junta de Facultad para su aprobacion definitiva.

5.2.4. Aprobacion de la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro

La Junta de Facultad deberd realizar la aprobacién (PR/SO005_D04_Fcd) de la Memoria
Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro.

Una vez aprobada la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro, el Responsable
del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro debera asegurarse de que todas las
propuestas de mejora previstas lleguen a los érganos que deben realizarlas. Asi mismo, velara por
la puesta en marcha de todas ellas de cara al proximo curso académico, estableciendo los
mecanismos que considere mas adecuados para ello.

Por su parte, el Técnico de Calidad se asegurara de incluir estos documentos en el repositorio
del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro, asi como de localizar y almacenar
todos los registros o evidencias documentales derivados de ellos, segun el Procedimiento para el
Control y registro del Centro (PR/SO008_Fcd).

5.2.5. Difusién de la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro

Tras la aprobacion de la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro en Junta de
Facultad, el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad lo remitira al
Responsable de la pagina Web del Centro para su difusion, siguiendo las indicaciones del Proceso
de Publicacién de informacién sobre titulaciones del Centro (P/ESO06_Fcd).

Asi mismo, se remitird una copia de la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro
al Vicerrectorado con competencias en Calidad para su conocimiento y efectos.

6. UNIDADES IMPLICADAS

Unidad / Organo Descripcion de tareas

Unidad Técnica de
Evaluacién y Calidad de la b
Universidad de
Extremadura

Remisién de datos, estadisticas y modelo para la
elaboracién de los Informes Anuales de Calidad y Plan de
mejoras de las titulaciones del Centro a la Facultad

e Elaboracién, seguimiento, coordinacion y evaluacién vy
modificacion del desarrollo de este Procedimiento y su
grado de implantacion en el Centro

e Solicitud a las Comisiones de Calidad de los titulos del
Informe Anual de Calidad y Plan de mejoras del titulo junto

Responsable del Sistema
de Aseguramiento Interno
de Calidad del Centro

Pdgina 9 de 17

Codigo Seguro De Verificacion: ul P/ RYj cF4OR3daSEi 9s8A== Estado Fechay hora
Firmado Por Maria De Las Mercedes Macias Garcia - U00200027 - Facultad de Ciencias del Firmado 09/04/2021 12:34:19
Deporte
Javier Garcia Rubio Firmado 09/04/2021 12:29:36
Observaciones Péagina 9/17
Url De Verificacién https://uex09. unex. es/ vfirma/ code/ ul P/ Ry cF40R3daSEi 9s8A==



https://uex09.unex.es/vfirma/code/ulP/RUjcF4OR3daSEi9s8A==

PROCEDIMIENTO PARA LA

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA ELABORACK’)N DE LAS MEMORIAS e
DE CALIDAD i Repocs
de Extremaduro
EX EDICION: | CODIGO: ‘
32 PR/SO005_Fcd
Unidad / Organo Descripcién de tareas

con la remision de los modelos, datos y estadisticas
necesarios para ello

Recopilacién de datos, elaboracion de la propuesta de
Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro y
remision a la Comision de Aseguramiento Interno de Calidad
Analisis del estado de ejecucién del Plan de mejoras del
Centro propuesto el curso anterior

Integracién en la Memoria Anual de Calidad del Centro de
los informes anuales derivados de los distintos procesos y
procedimientos de la Facultad

Envio de los Informes Anuales de Calidad y Plan de mejoras
de las titulaciones, asi como de la Memoria Anual de Calidad
y Plan de mejoras del Centro al Responsable de la pagina
Web de la Facultad una vez aprobadas en Junta de Facultad
Supervision e impulso de la puesta en marcha del Plan de
mejoras del Centro

Envio de la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del
Centro al Vicerrectorado con competencias en Calidad una
vez aprobada en Junta de Facultad

Técnico de Calidad

Almacenamiento de los documentos aprobados en Junta de
Facultad en el repositorio del Sistema de Aseguramiento
Interno de Calidad

Comprobacion de la existencia de todos los registros y
evidencias documentales precisos en el repositorio del
Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad

Comisiones de Calidad de
las titulaciones

Elaboracion de propuesta de Informe Anual de Calidad y
Plan de mejoras del titulo y remisiéon a la Comisién de
Aseguramiento Interno de Calidad del Centro segin modelo
y datos recibidos

Comisién de
Aseguramiento Interno de
Calidad del Centro

Revision de este Procedimiento

Revision de los Informes Anuales de Calidad y Plan de
mejoras de las titulaciones del Centro, asi como de la
Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro y
remision a Junta de Facultad

Junta de Facultad

Aprobacion de este Procedimiento

Aprobacion de los Informes Anuales de Calidad y plan de
mejoras de las titulaciones del Centro, asi como de la
Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro

Responsable de la pagina
Web del Centro

Difusion de los Informes Anuales de Calidad y Plan de
mejoras de las titulaciones del Centro, asi como de la
Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro
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7. DOCUMENTOS

PR/SO005_DO0O0_Fcd: Certificado de aprobacién en Junta de Facultad de este
Procedimiento.

PR/SO005_DO01_Fcd: Informe Anual de Calidad y Plan de mejoras de los titulos de la
Facultad, segun los siguientes cddigos:

o PR/SO005_DO01_Fcd_Grado: Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte.

o PR/SO005_DO01_Fcd_MUIRD: Master Universitario en Iniciacion y Rendimiento en el
Deporte.

o PR/SO005_DO01_Fcd_MPROSAF: Master Universitario en Promocién de la Salud
mediante la Actividad Fisica.

PR/SO005_D02_Fcd: Certificado de aprobacion, en Junta de Facultad, de los Informes
Anuales de Calidad y Plan de mejoras de las titulaciones impartidas en la Facultad, segin
los siguientes cédigos:

o PR/SO005_DO02_Fcd_Grado: Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte.

o PR/SO005_DO02_Fcd_MUIRD: Master Universitario en Iniciaciéon y Rendimiento en el
Deporte.

o PR/SO005_D02_Fcd_MPROSAF: Master Universitario en Promocién de la Salud
mediante la Actividad Fisica.

PR/SO005_DO03_Fcd: Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro.

PR/SO005_D04_Fcd: Certificado de aprobacién en Junta de Facultad de la Memoria
Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro.

8. DIAGRAMA

Se incluyen dos diagramas diferenciados, uno para la elaboracion del Informe Anual de
Calidad y Plan de mejoras de las titulaciones y otro para la elaboracién de la Memoria Anual de
Calidad y Plan de mejoras del Centro.
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Facultad de Ciencias
del Deporte
Universidod

de Extremadura

8.1. DIAGRAMA DEL INFORME ANUAL DE CALIDAD Y PLAN DE MEJORAS DE LAS TITULACIONES

NORMATIVA

Informe Anual de Calidad
v Plan de Mejoras de un

h

- Sisterna de Aseguramiento
Interno de Calidad de la
Universidad de Extremadura
(27/01/2021).

Titulo

h

Recogida de datos.

- Unidad técnica de
Evaluacion y Calidad de la
Unex.

h

Fesponzable del SAIC.

h 4
Analisis de los indicadores
de calidad.
Comisiones de Calidad de
los titulos.

h

Propuestas de mejora.
Comisiones de Calidad de
los titulos.

h 4
Revision del informe
anual.
Comizién Aseguramiento
Interno de la Calidad.

v
Aprobacion del informe
anual de Calidad y Plan de
mejoras.

Junia Fed.

h

Difusidn Informe anual de
(Calidad y Plan de mejoras.
Responsable pagina web.

™
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8.2. DIAGRAMA DE LA MEMORIA ANUAL DE CALIDAD Y PLAN DE MEJORAS DE LAS TITULACIONES

NORMATIVA

- Sistema de Aseguramisnio
Interno de Calidad de Ia
Universidad de Extremadura
(27/01/2021).

Memoria Anula de Calidad

A 4

y Plan de Mejoras del
Centro

h 4

Recogida de dafos.
Respongable del SAIC.

h 4

Recogida de datos sobre

Recogida de datos sobre
los procesos y

el SAIC.
Responsable del SAIC.

prodecimiento.
Respongable del SAIC.

h 4

Propuestas de plan de
mejoras.
Responsable del SAIC.

v
Revision de la Memoria
anual y Plan de Mejoras.
Comision Aseguramiento

Interno de la Calidad.

L4
Aprobacion del informe

Aprobacion memoria.
PR/SO005_D04_Fcd

h 4

anual de Calidad y Plan de
mejoras.
Junta Fed.

v
Difusion Memoria Anual
de Calidad y Plan de
mejoras.
Responsable pagina web.

™
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9. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El seguimiento y evaluacion del Procedimiento para la Elaboracion de las Memorias de
Calidad del Centro corresponderd al Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de
Calidad de la Facultad, quien tendra la responsabilidad de supervisar, coordinar y evaluar su grado
de implantacién en el Centro.

Anualmente, el Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro
hara un anadlisis del modo en que se ha desarrollado el Procedimiento durante el curso anteriory
en caso de detectar fallos, deberd promover la realizacion de acciones correctoras y las
modificaciones del procedimiento que estime oportunas.

Cualquier modificacion o actualizacidon de este Procedimiento serd propuesta por el
Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad del Centro, revisada por la
Comision de Aseguramiento de Calidad de la Facultad y aprobada en Junta de Facultad.

En las siguientes secciones se exponen sendas herramientas para facilitar el seguimiento y
evaluacion del Procedimiento.

9.1.SEGUIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO

Para facilitar la tarea de seguimiento de este Procedimiento, el Responsable del Sistema de
Aseguramiento Interno de Calidad del Centro podra utilizar la siguiente lista de comprobacion a
titulo orientativo.

7

ASPECTO SI | NO | OBSERVACIONES

Recepcion en el Centro de las estadisticas, datos relevantes y
modelo de Informe Anual de Calidad de los titulos remitidos por
la Unidad Técnica de Evaluacién y Calidad

Peticidn a las Comisiones de Calidad de las titulaciones del Centro
de los Informes anuales por parte del Responsable del Sistema de
Aseguramiento Interno de Calidad

Elaboracion de la propuesta de Informe Anual de Calidad y Plan
de mejoras por parte de las Comisiones de Calidad de los titulos

Revisién de los Informes Anuales de Calidad y Plan de mejoras de
los titulos por parte de la Comision de Aseguramiento Interno de
Calidad del Centro

Recopilacién de datos y elaboracién de la propuesta de Memoria
Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro por parte del
Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad

Revision de la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del
Centro por parte de la Comision de Aseguramiento Interno de
Calidad del Centro
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ASPECTO Si | NO | OBSERVACIONES

Aprobacion en Junta de Facultad de los Informes Anuales de
Calidad y Plan de mejoras de los titulos y la Memoria Anual de
Calidad y Plan de mejoras del Centro

Recopilacién y almacenamiento de los documentos, registros y
evidencias documentales derivadas de este Procedimiento por
parte del Técnico de Calidad

Publicacién en la pagina Web del Centro de los Informes Anuales
de Calidad y Plan de mejoras de los titulos y la Memoria Anual de
Calidad y Plan de mejoras del Centro

Envio de copia de la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras
del Centro al Vicerrectorado con competencias en Calidad

9.2. EVALUACION DEL PROCEDIMIENTO

Para realizar la evaluacion de este Procedimiento, el Responsable del Sistema de
Aseguramiento Interno de Calidad del Centro tendrd en cuenta los indicadores expuestos en la

siguiente tabla a titulo orientativo.

Se recomienda consultar los indicadores de Calidad asignados a este proceso y sus
responsables, que se encuentran detallados y actualizados en el documento de Definicién de
Indicadores de Calidad del Centro dependiente del Proceso de Analisis de resultados.

Los resultados de estos indicadores y su analisis se encuentran en el documento de Analisis
Anual de Resultados de Calidad del Centro (P/ESO05_DO03_Fcd) segln el Proceso de Andlisis de
Resultados de la Facultad (P/ESO05_Fcd) y quedan recogidos, junto con sus propuestas de mejora

en la Memoria Anual de Calidad y Plan de mejoras del Centro.

INDICADOR

RESPONSABLE

Fecha de la Ultima revisién y actualizacién de este Procedimiento

Técnico de Calidad

Fecha de publicacién de la Memoria Anual de Calidad y Plan de
mejoras del Centro y los Informes Anuales de Calidad y Plan de
mejoras de las titulaciones

Técnico de Calidad

10. ARCHIVO
L . Soporte Responsable Tiempo de
Identificaciéon del registro P ) P , P .
de archivo custodia conservacion
Certificado de aprobacion en Junta de ,
o . Secretaria
Facultad de este Procedimiento Virtual Académica Permanente
PR/SO005_D00_Fcd
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Identificacién del registro Soport.e Resp onsqble Tiempo de
de archivo custodia conservacion
Informe Anual de Calidad y plan de mejoras Responsable del
de los titulos de la Facultad Sistema de
PR/SO005_DO01_Fcd_Grado Virtual Aseguramiento Permanente
PR/SO005_D01_Fcd_MUIRD Interno de
PR/SO005_D01_Fcd_MPROSAF Calidad
Certificado de aprobacion en Junta de
Facultad, de los Informes Anuales de
Calidad de las titulaciones Virtual Secretaria Permanente
PR/SO005_DO02_Fcd_Grado Académica
PR/SO005_D02_Fcd_MUIRD
PR/SO005_D02_Fcd_MPROSAF
Responsable del
Memoria Anual de Calidad y Plan de Sisterna de
mejoras del Centro Virtual Aseguramiento Permanente
PR/SO005_DO03_Fcd Interno de
Calidad
Certificado de aprobacion en Junta de
Facultad de la Memoria Anual de Calidad y ) Secretaria
i Virtual L Permanente
Plan de mejoras del Centro Académica
PR/SO005_D04 Fcd

11. HISTORICO DE CAMBIOS

EDICION FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS

19 Junio 2014 Elaboracion del documento

20 04/02/2016 AdaptéFién del procedimiento a los nuevos informes anuales de
titulacion
Revisidn del Objeto.
Actualizacion del Alcance, incluyendo los grupos de interés
Actualizacion de la Normativa directamente relacionada.
Revisidn de las Definiciones.
Actualizacion de la Descripcién / Desarrollo del Procedimiento
en funcién de los nuevos modelos de Informe Anual de las
titulaciones y de las caracteristicas de la Memoria Anual del

3¢ 09/04/2021 Centro, asi como establecimiento de fases mas detalladas
Actualizacién de las Unidades implicadas en el Procedimiento,
sus funciones e inclusion del Técnico de Calidad del Centro.
Actualizacion y recodificacion de los Documentos
Actualizacion del Diagrama
Actualizacion del Seguimiento y Evaluacion, incluyendo lista de
comprobacion para el seguimiento e indicadores de calidad
para la evaluacion.
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EDICION FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS
Revisién del Archivo segun los Documentos
Actualizacion del Histérico de cambios.
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