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1. OBJETO 

El objeto del presente documento es definir el Plan Anual de Recogida y Difusión de 
Información sobre Titulaciones de la Facultad de Ciencias del Deporte, según el Proceso de 
Publicación de Información de Publicaciones del Centro (P/ES006_Fcd). 

 

 

2. ALCANCE 

El presente documento se aplica al curso 2021/22 en relación con la información relativa a 
los estudios de Grado y Posgrado ofertados por la Facultad de Ciencias del Deporte de la 
Universidad de Extremadura, en concreto: 

 Grado en Ciencias de la Actividad Física y del Deporte, en adelante, Grado. 

 Máster Universitario en Iniciación y Rendimiento en el Deporte, en adelante, MUIRD. 

 Máster Universitario en Promoción de la Salud mediante la Actividad Física, en 
adelante, MPROSAF. 

 

 

3. DESCRIPCIÓN DE ESTE DOCUMENTO 

En las siguientes secciones se describe el tipo de información a publicar en relación con las 
titulaciones del Centro, así como otro tipo de información de interés y que guarda relación con 
esta. 

Para cada bloque de información presentado en las siguientes secciones se definirá: 

 Qué información difundir. 

 Con qué frecuencia debe actualizarse esa información. 

 Cuáles son las principales fuentes de esta información. 

 A qué grupos de interés se dirige, de entre los siguientes: 

o Personal Docente e Investigador, PDI. 

o Personal de Administración y Servicios, PAS. 

o Personal Contratado Investigador, PCI. 

o Futuros estudiantes. 

o Estudiantes. 

o Egresados. 

o Trabajadores externos. 

o Usuarios externos. 

o Empleadores. 
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 Qué tipos de documentos y soportes son los más adecuados: 

o Formato físico. 

o Formato digital. 

 A través de qué medios de comunicación se puede difundir, de entre: 

o Correo electrónico. 

o Campus virtual. 

o Tablones de anuncios. 

o Pantallas de televisión. 

o Página web institucional. 

o Redes sociales generales del Centro: 

 Facebook. 

 Twitter. 

 Instagram. 

 Blog. 

 YouTube. 

o Redes sociales de mensajería: 

 WhatsApp. 

 Telegram. 

 

3.1. INFORMACIÓN RELACIONADA CON LAS TITULACIONES DEL CENTRO 

La base de la información que ha de publicarse sobre las titulaciones del Centro se recoge 
en esta sección. Sin embargo, además de esta información relacionada directamente con las 
titulaciones, se describe otra información como la información académica, administrativa o de 
la actualidad del Centro, que repercuten en el desarrollo de las titulaciones a lo largo del curso 
académico.  

 

3.1.1. Información sobre las Titulaciones del Centro 

La información sobre las titulaciones del Centro se suele mantener estable a lo largo del 
curso académico, por lo que en general, sufre pocas variaciones. No obstante, es imprescindible 
que esta información esté actualizada, por lo que será preciso que cada vez que haya alguna 
modificación, se proceda a ello tan pronto como sea posible. 

Seguidamente se describe de manera detallada la información que se puede publicar en 
referencia con las titulaciones impartidas en el Centro en forma de bloques de información.  
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INFORMACIÓN SOBRE 
LAS TITULACIONES 
IMPARTIDAS EN EL 
CENTRO 

FUENTE 
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P
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Presentación del título (actualización anual, previo inicio de curso) 

Acceso y 
preinscripción 

Servicio de Acceso y 
Gestión de Estudios 
de Grado UEx 
Sección de 
Información y 
Atención Admin UEx 

  

 

X      

Grado: Ponderación 
de materias 

Servicio de Acceso y 
Gestión de Estudios 
de Grado UEx 
Sección de 
Información y 
Atención 
Administrativa UEx 

  

 

X      

Menciones, 
especialidades 

Memoria verificada 
del título 

 X 
 

X X    X 

Recomendaciones 
Prácticas Externas 

Vicedecanato de 
Ordenación 
Académica e 
Innovación Docente 

X X 

 

 X    X 

Recomendaciones 
Trabajos Fin de 
Estudios 

Comisiones de 
Calidad de las 
titulaciones 

X X 
 

 X     

Competencias del título (actualización puntual) 

Competencias de la 
titulación 

Memoria verificada 
del título 

  
 

X X    X 

Asignaturas y planes docentes (actualización anual, previo inicio de curso) 

Asignaturas y planes 
docentes 

Comisiones de 
Calidad de las 
titulaciones 

X X 
 

X X     

Datos de interés (actualización puntual) 

Estructura del 
proyecto formativo 

Memoria verificada 
del título 

X X 
 

X X     

Ficha de la titulación 
Registro de 
Universidades, 
Centros y Títulos 

X X 
 

X X X   
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INFORMACIÓN SOBRE 
LAS TITULACIONES 
IMPARTIDAS EN EL 
CENTRO 

FUENTE 

GRUPOS DE INTERÉS 

P
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Plan de estudios 
oficial 

Boletín Oficial del 
Estado 
Diario Oficial de 
Extremadura 

X X 

 

X X    

 
 
 
 

Memoria verificada 
del título 

ANECA (programas 
ACREDITA, VERIFICA) 

X X 
 

 X     

Modificaciones 
sufridas por el título 

ANECA (programa 
MODIFICA) 

X X 
 

 X     

Informes oficiales 
ANECA (programa 
MONITOR) 

X X 
 

 X     

Notas de corte 
Observatorio de 
Indicadores de 
Calidad UEx 

X X 
 

X     X 

Perfil de ingreso (actualización puntual) 

Perfil de ingreso 
recomendado 

Memoria verificada 
del título 

  
 

X      

Requisitos de acceso 
Servicio de Acceso y 
Gestión de Estudios 
de Grado UEx 

  
 

X      

Resultados de formación (actualización anual) 

Progreso académico 
Observatorio de 
Indicadores Calidad 
UEx 

X X 
 

X     X 

Demanda universitaria 
Observatorio de 
Indicadores Calidad 
UEx 

X X 
 

X     X 

Resultados 
académicos 

Observatorio de 
Indicadores Calidad 
UEx 

X X 
 

X     X 

Salidas profesionales (actualización puntual) 

Salidas profesionales 

Colegio Oficial de 
Licenciados en 
Educación Física y en 
Ciencias de la 
Actividad Física y del 
Deporte 

X  

 

X X X   X 
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INFORMACIÓN SOBRE 
LAS TITULACIONES 
IMPARTIDAS EN EL 
CENTRO 

FUENTE 

GRUPOS DE INTERÉS 

P
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Regulación profesional 

Consejo de Colegios 
Profesionales de la 
Educación Física y el 
Deporte 

X X 

 

X X X   X 

Mercado de trabajo y 
ámbitos laborales 

Servicio Público de 
Empleo Estatal 

X  
 

X X X  
 
 
 

X 

Estudios a los que da 
acceso 

Memoria verificada 
del título 

 X 
 

 X X    

Reconocimiento de créditos (actualización puntual) 

Reconocimiento de 
créditos 

Memoria verificada 
del título 
Normativa vigente 

 X 
 

X X     

Titulaciones en proceso de extinción (actualización anual) 

Titulaciones en 
proceso de extinción 

Registro 
Universidades, 
Centros y Títulos 
Secretaría 
Administrativa 

X X 

 

X X     

Títulos propios (actualización anual) 

Cursos de Especialista 
Universitario 

Secretariado de 
Formación 
Permanente de la 
Universidad 

  X  X X    

Cursos de 
Perfeccionamiento 

Secretariado de 
Formación 
Permanente de la 
Universidad 

  X  X X    

Cursos de Formación a 
Profesionales y 
Empresas 

Secretariado de 
Formación 
Permanente de la 
Universidad 

  X  X X    

A continuación, se muestra para cada bloque de información: 

 Qué tipos de documentos y soportes son los más adecuados. 

 A través de qué medios de comunicación se puede difundir. 
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INFORMACIÓN SOBRE LAS TITULACIONES IMPARTIDAS 
EN EL CENTRO 
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Presentación del título (Actualizable de forma puntual) 

Acceso y preinscripción X X     X X 

Grado: Ponderación de materias X X     X  

Menciones, especialidades  X     X  

Recomendaciones Prácticas Externas  X X X   X X 

Recomendaciones Trabajos de Fin de Estudios  X X X   X X 

Competencias (Actualizable de forma puntual) 

Competencias de la titulación X X     X  

Asignaturas y Planes Docentes (Actualización anual, previo inicio de curso) 

Asignaturas y Planes Docentes X X     X  

Datos de interés, Datos oficiales de la titulación (Actualización puntual) 

Estructura del proyecto formativo X X     X  

Ficha de la titulación  X     X  

Plan de estudios oficial  X     X  

Memoria verificada del título  X     X  

Modificaciones sufridas por el título  X     X  

Informes oficiales  X     X  

Notas de corte X X     X   

Perfil de ingreso (Actualización puntual) 

Perfil de ingreso recomendado X X     X  

Requisitos de acceso X X     X  

Resultados de formación (actualización anual) 

Progreso académico  X  X   X   

Demanda universitaria  X  X   X   

Resultados académicos  X  X   X   

Salidas profesionales (actualización puntual) 

Salidas profesionales X X     X   

Regulación profesional  X     X   

Mercado de trabajo y ámbitos laborales  X     X   

Estudios a los que da acceso  X     X   

Reconocimiento de créditos (actualización anual) 

Reconocimiento de créditos  X     X X 

Titulaciones en proceso de extinción (actualización anual) 

Titulaciones en proceso de extinción  X     X X 

Títulos propios (actualización anual) 

Cursos de Especialista Universitario X X X  X X X X 

Cursos de Perfeccionamiento X X X  X X X X 

Cursos de Formación a Profesionales y Empresas X X X  X X X X 
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3.1.2. Información Académica 

La información académica del Centro está muy relacionada con las titulaciones impartidas 
en la Facultad ya que resulta imprescindible para su correcto desarrollo. En general, cambia 
anualmente y con carácter previo al inicio de curso.  

Seguidamente se describe la información académica que se puede publicar en referencia 
con las titulaciones impartidas en el Centro en forma de bloques de información.  

INFORMACIÓN 
ACADÉMICA 

FUENTE 

GRUPOS DE INTERÉS 
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Horarios (actualización anual, previo inicio de curso) 

Horarios 

Vicedecanato de 
Ordenación 
Académica e 
Innovación Docente 

X X 

 

X X  X X  

Grupos de prácticas 

Vicedecanato de 
Ordenación 
Académica e 
Innovación Docente 

X X 

 

 X     

Exámenes (actualización anual, previo al inicio de curso) 

Calendario de 
exámenes 

Vicedec Ordenación 
Académica e 
Innovación Docente 
Normativa vigente 

X X 

 

 X  X   

Calendario de 
exámenes 
alternativo por 
coincidencias 

Vicedec Ordenación 
Académica e 
Innovación Docente 
Normativa vigente 

X X 

 

 X  X   

Tribunales de quinta 
y sexta 
convocatorias 

Secretaría 
Administrativa 
Normativa vigente 

X X 
 

 X     

Reclamaciones  Normativa vigente X X   X     

Normativas (actualización puntual) 

Normativa de 
Régimen Interno 

Secretaría Académica X X 
 

 X     

Normativa de Uso 
de las Instalaciones 
Deportivas 

Vicedecanato de 
Infraestructuras y 
Economía 

X X 
X 

 X  X X  
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INFORMACIÓN 
ACADÉMICA 

FUENTE 

GRUPOS DE INTERÉS 
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Normativa de Uso 
de las Instalaciones 
Docentes 

Vicedecanato de 
Infraestructuras y 
Economía 

X X 
 

 X  X   

Normativa del Uso 
de Taquillas 

Vicedecanato de 
Infraestructuras y 
Economía 

X X X  X  X X  

Prácticas Externas (actualización anual y tras cada fase del proceso) 

Contacto 
Vicedec Ordenación 
Académica e 
Innovación Docente 

X X 
 

 X    X 

Normativas de 
Prácticas Externas 

Vicedec Ordenación 
Académica e 
Innovación Docente 

X X 
 

 X    X 

Anexos de Prácticas 
Externas 

Normativa de 
Prácticas Externas 

X X 
 

 X    X 

Plazos y listados de 
Prácticas Externas 

Vicedec Ordenación 
Académica e 
Innovación Docente 

X X 
 

 X    X 

Convenios 
Cooperación 
Educativa 

Vicerrectorado 
competente UEx 

X  
 

 X    X 

Trabajos de Fin de Estudios (actualización anual y tras cada fase del proceso) 

Cronograma de 
Trabajos de Fin de 
Estudios 

Vicedecanato de 
Ordenación 
Académica e 
innovación Docente 

X X 

 

 X     

Normativas de 
Trabajos de Fin de 
Estudios  

Comisiones de Calidad 
de las titulaciones 

X X 
 

 X     

Guías de evaluación 
de Trabajos de Fin 
de Estudios 

Comisiones de Calidad 
de las titulaciones 

X  
 

 X     

Anexos de Trabajos 
de Fin de Estudios 

Comisiones de Calidad 
de las titulaciones 
Normativas Trabajos 
de Fin de Estudios 

X X 

 

 X     
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INFORMACIÓN 
ACADÉMICA 

FUENTE 

GRUPOS DE INTERÉS 

P
D

I 

P
A

S 

P
C

I 

Fu
tu

ro
s 

es
tu

d
ia

n
te

s 

Es
tu

d
ia

n
te

s 

Es
tu

d
ia

n
te

s 
eg

re
sa

d
o

s 

Tr
ab

aj
ad

o
re

s 
ex

te
rn

o
s 

U
su

ar
io

s 
ex

te
rn

o
s 

Em
p

le
ad

o
re

s 

Plazos y listados de 
Trabajos de Fin de 
Estudios 

Comisiones de Calidad 
de las titulaciones 
Normativas de 
Trabajos de Fin de 
Estudios 

X X 

 

 X     

Plan de Acción Tutorial (actualización anual y tras cada fase del proceso) 

Contacto 
Coordinador o 
Coordinadora del Plan 
de Acción Tutorial 

X  
 

 X     

Definición, 
objetivos, agenda de 
actividades 

Coordinador o 
Coordinadora del Plan 
de Acción Tutorial 

X  

 

 X    

 
 
 
 

Informes Anuales 
del Plan de Acción 
Tutorial 

Coordinador o 
Coordinadora del Plan 
de Acción Tutorial 

X X 
 

 X     

Movilidad (actualización anual y tras cada fase del proceso) 

Contacto 

Coordinador o 
Coordinadora de 
Movilidad de 
Estudiantes 

 X 

 

 X     

Normativas de 
Movilidad 

Coordinador o 
Coordinadora de 
Movilidad 

X X 
 

 X     

Programas de 
Movilidad 

Secretariado de 
Relaciones 
Internacionales UEX 

  
 

 X     

Becas y ayudas (actualización puntual) 

Becas y ayudas al 
estudio 

Vicerrectorado de 
Estudiantes UEx 

X X 
 

X X X    

 

A continuación, se muestra para cada bloque de información: 

 Qué tipos de documentos y soportes son los más adecuados. 

 A través de qué medios de comunicación se puede difundir. 
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INFORMACIÓN ACADÉMICA 
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Horarios (Actualización anual) 

Horarios X X X  X  X X 

Grupos de prácticas  X X X     

Exámenes (Actualización anual)         

Calendario de exámenes X X X  X  X X 

Calendario de exámenes alternativo por 
coincidencias 

 X X  X  X X 

Tribunales de quinta y sexta convocatorias  X X  X  X  

Reclamaciones   X X  X  X  

Normativas (actualización puntual) 

Normativa de régimen interno  X X X X  X  

Normativa de uso de las instalaciones deportivas X X X  X   X  

Normativa de uso de las instalaciones docentes  X X  X   X  

Normativa del uso de taquillas X X X  X   X    

Prácticas Externas (actualización anual, y tras cada fase del proceso) 

Contacto  X X X   X X 

Normativas de Prácticas Externas  X X X X   X  

Anexos de Prácticas Externas X X X X X   X  

Plazos y listados X X X X X  X X 

Convenios de Cooperación Educativa  X  X   X  

Trabajos de Fin de Estudios (actualización anual y tras cada fase del proceso) 

Cronograma de Trabajos de Fin de Estudios  X X X   X X 

Normativas de Trabajos de Fin de Estudios   X X X X   X  

Guías de evaluación de Trabajos de Fin de Estudios  X X X X   X  

Anexos de Trabajos de Fin de Estudios X X X X   X  

Plazos y listados X X X X X  X X 

Plan de Acción Tutorial (actualización anual y tras cada fase del proceso) 

Contacto  X  X   X X 

Definición, objetivos, agenda de actividades  X X X X X X X 

Informes Anuales del Plan de Acción Tutorial  X  X   X  

Movilidad (actualización anual y tras cada fase del proceso) 

Contacto  X   X X X X 

Normativas de Movilidad  X X  X   X X 

Programas de Movilidad  X   X X X X 

Becas y ayudas (actualización puntual) 

Becas y ayudas al estudio  X     X X 
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3.1.3. Información Administrativa 

La información administrativa consta de toda la información ofrecida por la Secretaría 
Administrativa del Centro. Si bien no se refiere a ninguna titulación en concreto, es indudable su 
interés para los estudiantes en el desarrollo de su proceso de enseñanza – aprendizaje, al poner 
a su disposición herramientas imprescindibles para la buena marcha de sus estudios. 

En cuanto a la actualización de este tipo de información, gran parte de esta se mantiene 
estable a lo largo del curso, pero se producen novedades puntuales que hay que difundir a la 
mayor brevedad posible. 

Seguidamente se describe de manera detallada la información que se debe publicar en 
referencia con la Información de Secretaría del Centro.  

INFORMACIÓN 
ADMINISTRATIVA 

FUENTE 

GRUPOS DE INTERÉS 
P

D
I 
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S 
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o
s 
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p
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o
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Atención al público (actualización puntual) 

Contacto  
Secretaría 
Administrativa 

X X X X X X   X 

Horario de atención al 
público 

Secretaría 
Administrativa 

X X X X X X   X 

Horario del registro 
Secretaría 
Administrativa 

X X X  X X    

Personal adscrito al 
servicio 

Secretaría 
Administrativa 

X X X  X X    

Trámites administrativos (actualización puntual, tras cada fase de los procesos) 

Contacto 
Secretaría 
Administrativa 

X X X X X X    

Calendario de plazos 
administrativos 

Secretaría 
Administrativa 

X X X X X X    

Modelos de solicitud e 
impresos 

Secretaría 
Administrativa 

X X X X X X    

Carta de servicios (actualización puntual) 

Servicios destinados a 
estudiantes 

Secretaría 
Administrativa 

 X 
 

X X X    

Servicios destinados a 
PDI 

Secretaría 
Administrativa 

X X 
 

      

Servicios económicos 
Secretaría 
Administrativa 

X X 
 

X X X    

Compromisos 
Secretaría 
Administrativa 

X X 
 

X X X    
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A continuación, se muestra para cada bloque de información: 

 Qué tipos de documentos y soportes son los más adecuados. 

 A través de qué medios de comunicación se puede difundir. 

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 

Fo
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Atención al público (actualización puntual) 

Contacto   X     X  

Horario de atención al público X X     X  

Horario del registro X X     X  

Personal adscrito al servicio  X     X  

Trámites administrativos (actualización puntual, tras cada fase de los procesos) 

Contacto  X     X  

Calendario de plazos administrativos X X X  X X X X 

Modelos de solicitud e impresos X X X X   X X 

Carta de servicios (actualización puntual) 

Servicios destinados a estudiantes  X X    X  

Servicios destinados a PDI  X X    X  

Servicios económicos  X X    X  

Compromisos  X     X  

 

3.1.4. Información de Actualidad 

La información sobre la actualidad del Centro consta de todas las novedades y eventos que 
se produzcan en el Centro en relación con cualquiera de sus procesos y que resulten de utilidad 
a los grupos de interés. Si bien no se refiere a ninguna titulación en concreto, es importante que 
se conozca por parte de los estudiantes ya que puede repercutir en el desarrollo de su proceso 
de enseñanza – aprendizaje. 

Esta información puede ser originada por cualquier persona vinculada con el Centro, si bien 
su publicación final debe ser sometida a la consideración del Coordinador o Coordinadora de 
Comunicaciones. En caso de duda, consultará con el órgano que sea la fuente de la información 
o con el Equipo Directivo de la Facultad para que valore la idoneidad de la publicación. 

En cuanto a su actualización, se trata de información que cambia continuamente y que 
debe estar permanentemente actualizada. 

Seguidamente se describe de manera detallada la información que se debe publicar en 
referencia con la Información de actualidad del Centro.  
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INFORMACIÓN DE 
ACTUALIDAD 

FUENTE 

GRUPOS DE INTERÉS 
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I 
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S 
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p
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Noticias (actualización constante, cada vez que se produzca una novedad) 

Novedades Todas  X X X X X X X X X 

Eventos (actualización puntual, cada vez que se prevea un nuevo evento) 

Eventos Todas X X X X X X X X X 

De interés (actualización puntual) 

Avisos de plazos y 
trámites 

Secretaría 
Administrativa 

X X X X X X   X 

Agenda de actividades (actualización constante, cada vez que se produce una novedad) 

Agenda de actividades 
Secretaría 
Administrativa 

X X X  X     

 

A continuación, se muestra para cada bloque de información: 

 Qué tipos de documentos y soportes son los más adecuados. 

 A través de qué medios de comunicación se puede difundir. 

INFORMACIÓN DE ACTUALIDAD 

Fo
rm
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o
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o
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 d
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o
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P
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Noticias (actualización constante, cada vez que se produzca una novedad) 

Novedades  X X X X X X X 

Eventos (actualización constante, cada vez que se prevea un nuevo evento) 

Eventos  X X X X X X X 

De interés (actualización puntual) 

Avisos de plazos y trámites  X X X X X X X 

Agenda de actividades (actualización constante, cada vez que se produce una novedad) 

Agenda de actividades  X    X X X 
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3.2. OTRO TIPO DE INFORMACIÓN DE INTERÉS 

Si bien no directamente relacionado con las titulaciones impartidas en el Centro, es 
indudable que toda la información sobre el Centro o sobre el Sistema de Aseguramiento Interno 
de Calidad de la Facultad repercuten directamente en la calidad y en el desarrollo del proceso 
enseñanza – aprendizaje de los estudiantes, por lo que en las siguientes secciones se hará un 
resumen de ello. 

 

3.2.1. Información sobre el Centro 

La información sobre el Centro en el que se imparten las distintas enseñanzas es 
importante de cara a la consecución de los objetivos planteados en el desarrollo de las 
titulaciones. De hecho, constituye el marco de trabajo, el contexto, en el que tanto el Personal 
Docente e Investigador como el Personal de Administración y Servicios y por supuesto, el 
alumnado, desarrolla su actividad. 

Este tipo de información se suele mantener estable a lo largo del tiempo, si bien, se 
producen modificaciones puntuales. 

Seguidamente se describe de manera detallada la información que se debe publicar en 
referencia con la Información sobre el Centro.  

 

INFORMACIÓN SOBRE 
EL CENTRO 

FUENTE 

GRUPOS DE INTERÉS 

P
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I 
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o
s 
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p
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o
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Presentación del Centro (actualización puntual) 

Contacto Equipo directivo X X X X X X X X X 

Historia del Centro 
UEx 
Equipos directivos 

X X X X X X X X X 

Símbolos 
institucionales 

UEx 
Equipos directivos 

X X X X X X X X X 

Ubicación y 
localización 

Ayuntamiento de 
Cáceres 

X X X X X X X X X 

Instalaciones (actualización puntual) 

Actuación en caso de 
emergencia, 
simulacros incendio 

Vicedecanato de 
Infraestructuras y 
Economía 

X X X  X  X X  

Servicios: ubicación, 
personal, contacto 

Servicios del Centro X X X X X X    
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INFORMACIÓN SOBRE 
EL CENTRO 

FUENTE 

GRUPOS DE INTERÉS 

P
D

I 

P
A

S 

P
C

I 

Fu
tu

ro
s 

es
tu

d
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n
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s 

Es
tu

d
ia

n
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o
s 

U
su

ar
io

s 
ex

te
rn

o
s 
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p
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o
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s 

Instalaciones 
docentes 

Servicio de 
Conserjería 

X X X X X  X   

Instalaciones 
deportivas 

Servicio de 
Instalaciones 
deportivas 

X X X X X  X X  

Reserva de 
instalaciones 
deportivas 

Coordinador o 
Coordinadora de 
Comunicaciones 

X X X  X     

Horario de piscina 
Vicedecanato de 
Infraestructuras y 
Economía 

X X X  X  X X  

Instalaciones de 
investigación 

Grupos de 
investigación 

X X X X X X X X X 

Equipo Directivo (actualización puntual) 

Cargos, contacto Equipo Directivo X X X  X X X X X 

Funciones Normativas UEx X X X  X X X X X 

Normativas vigentes Normativas UEx X X X  X X X X X 

Junta de Centro (actualización puntual) 

Próxima convocatoria Secretaría Académica  X X   X     

Composición Normativas UEx X X   X     

Actas Secretaría Académica X X   X     

Normativas de 
aplicación 

Normativas UEx X X   X     

Comisiones del Centro (actualización puntual) 

Composición  
Secretario o 
Secretaria del órgano 

X X   X     

Funciones Normativas UEx X X   X     

Normativas Normativas UEx X X   X     

Grupos de trabajo (actualización puntual) 

Composición 
Secretario o 
Secretaria del órgano 

X X   X     

Funciones 
Secretario o 
Secretaria del órgano 

X X   X     

Actividades 
Secretario o 
Secretaria del órgano 

X X X  X     
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INFORMACIÓN SOBRE 
EL CENTRO 

FUENTE 

GRUPOS DE INTERÉS 

P
D

I 

P
A

S 

P
C
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p
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o
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s 

Unidad de Atención al Estudiante en el Centro (actualización puntual) 

Contacto Equipo directivo X X  X X     

Funciones Normativas UEx X X  X X     

Departamentos (actualización puntual) 

Departamentos 
Vicerrectorado de 
Profesorado UEx 

X X   X     

Personal Docente e Investigador (actualización puntual) 

PDI 
Vicerrectorado de 
Profesorado 

X X X  X     

Personal de Administración y Servicios (actualización puntual) 

PAS Gerencia UEx X X X  X     

Elecciones (actualización puntual) 

Procesos electorales 
vigentes 

Secretaría Académica  X X   X     

Procesos electorales 
anteriores 

Secretaría Académica X X   X     

 

A continuación, se muestra para cada bloque de información: 

 Qué tipos de documentos y soportes son los más adecuados. 

 A través de qué medios de comunicación se puede difundir. 

INFORMACIÓN SOBRE EL CENTRO 
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Presentación del Centro (actualización puntual) 

Contacto  X     X X 

Historia del Centro  X     X X 

Símbolos institucionales  X     X X 

Ubicación y localización X X     X X 
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INFORMACIÓN SOBRE EL CENTRO 
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Instalaciones (actualización puntual) 

Actuación de emergencias, simulacros de incendio X X X  X X X X 

Servicios: ubicación, personal adscrito, contacto X X   X X X  

Instalaciones docentes  X     X  

Instalaciones deportivas  X     X  

Reserva de instalaciones deportivas  X     X X 

Horario de piscina X X   X X X X 

Instalaciones de investigación  X     X X 

Equipo directivo (actualización puntual) 

Composición X X     X  

Funciones  X     X  

Normativas vigentes  X     X  

Junta de Centro (actualización puntual) 

Próxima convocatoria  X X X  X X  

Composición  X     X  

Actas  X X X   X  

Normativas de aplicación  X     X  

Comisiones del Centro (actualización puntual) 

Composición X X  X   X  

Funciones  X  X   X  

Normativas de aplicación  X  X   X  

Grupos de trabajo del Centro (actualización puntual) 

Composición  X  X   X  

Funciones  X  X    X X 

Actividades  X  X  X X X 

Unidad de Atención al Estudiante en el Centro (actualización puntual) 

Contacto   X     X  

Funciones  X     X X 

Departamentos (actualización puntual) 

Departamentos  X     X  

Personal Docente e Investigador (actualización puntual) 

PDI  X   X  X  

Personal de Administración y Servicios (actualización puntual) 

PAS  X   X  X  

Elecciones (actualización puntual) 

Procesos electorales vigentes  X   X X X X 

Procesos electorales anteriores  X     X  
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3.2.2. Información sobre el Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad 

La información sobre el Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad es responsabilidad 
del Responsable del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad con el apoyo del Técnico de 
Calidad del Centro. Ambos trabajarán en colaboración con el Coordinador o Coordinadora de 
Comunicaciones. 

En general, este tipo de información se suele mantener estable a lo largo del tiempo, si 
bien, se producen modificaciones anuales y puntuales. 

Seguidamente se describe de manera detallada la información que se debe publicar en 
referencia con la Información del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad.  

 

INFORMACIÓN SOBRE 
EL SISTEMA DE 
ASEGURAMIENTO 
INTERNO DE CALIDAD 

FUENTES 

GRUPOS DE INTERÉS 
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P
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Política y objetivos de calidad (actualización puntual, con informe anual) 

Política y objetivos de 
Calidad 

Responsable del 
Sistema de 
Aseguramiento 
Interno de Calidad  

X X  X X X   X 

Estructura (actualización puntual) 

Estructura 

Responsable del 
Sistema de 
Aseguramiento 
Interno de Calidad  
Vicerrectorado de 
Calidad y Estrategia 

X X   X     

Comisión del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad (actualización puntual y tras cada 
reunión de la comisión) 

Composición 

Responsable del 
Sistema de 
Aseguramiento 
Interno de Calidad  

X X   X     

Funciones 
Manual de Calidad 
Vicerrectorado de 
Calidad y Estrategia 

X X   X     

Actas 
Secretario o 
Secretaria de la 
Comisión 

X X   X     
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INFORMACIÓN SOBRE 
EL SISTEMA DE 
ASEGURAMIENTO 
INTERNO DE CALIDAD 

FUENTES 

GRUPOS DE INTERÉS 

P
D

I 

P
A

S 
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C

I 
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p
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o
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Informes 

Responsable del 
Sistema de 
Aseguramiento 
Interno de Calidad 

X X   X     

Indicadores 

Responsable del 
Sistema de 
Aseguramiento 
Interno de Calidad 

X X   X     

Comisiones de Calidad de las Titulaciones (actualización puntual y tras cada reunión) 

Composición 
Comisiones de 
Calidad de las 
titulaciones 

X X   X     

Funciones 
Manual de Calidad 
Vicerrectorado de 
Calidad y Estrategia 

X X   X     

Actas 
Comisiones de 
Calidad de las 
titulaciones 

X X   X     

Informes 
Comisiones de 
Calidad de las 
titulaciones 

X X   X     

Indicadores 

Responsable del 
Sistema de 
Aseguramiento 
interno de Calidad 

X X   X     

Manual de Calidad (actualización puntual) 

Manual de Calidad 

Responsable del 
Sistema de 
Aseguramiento 
interno de Calidad 

X X   X     

Procesos y procedimientos (actualización puntual) 

Procesos y 
Procedimientos del 
Centro 

Responsable del 
Sistema de 
Aseguramiento 
interno de Calidad 

X X   X    
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INFORMACIÓN SOBRE 
EL SISTEMA DE 
ASEGURAMIENTO 
INTERNO DE CALIDAD 

FUENTES 

GRUPOS DE INTERÉS 

P
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Procesos y 
Procedimientos de la 
Universidad 

Vicerrectorado de 
Calidad y Estrategia 

X X   X     

Certificación AUDIT (actualización puntual) 

Certificación AUDIT 

Responsable del 
Sistema de 
Aseguramiento 
interno de Calidad 

X X  X X X   X 

Acreditación institucional (actualización puntual) 

Acreditación 
institucional 

Responsable del 
Sistema de 
Aseguramiento 
Interno de Calidad 

X X  X X X   X 

 

A continuación, se muestra para cada bloque de información: 

 Qué tipos de documentos y soportes son los más adecuados. 

 A través de qué medios de comunicación se puede difundir. 

  

INFORMACIÓN SOBRE EL SISTEMA DE 
ASEGURAMIENTO INTERNO DE CALIDAD 
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P
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w
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R
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o
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Política y objetivos de calidad (actualización puntual, con informe anual) 

Política y objetivos de Calidad  X X X   X  

Estructura (actualización puntual) 

Estructura  X  X   X  

Comisión del Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad (actualización puntual y tras cada 
reunión de la comisión) 

Composición  X  X   X  

Funciones  X  X   X  
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Actas  X X X   X  

Informes  X X X   X  

Indicadores  X X X   X  

Comisiones de Calidad de las titulaciones (actualización puntual y tras cada reunión) 

Composición  X  X   X  

Funciones  X  X   X  

Actas  X X X   X  

Informes  X X X   X  

Indicadores  X X X   X  

Manual de Calidad (actualización puntual) 

Manual de Calidad  X X    X  

Procesos y procedimientos (actualización puntual) 

Procesos y Procedimientos del Centro  X X    X  

Procesos y Procedimientos de la Universidad  X X    X  

Certificación AUDIT (actualización puntual) 

Certificación AUDIT X X X  X X X X 

Acreditación institucional (actualización puntual) 

Acreditación institucional X X X  X X X X 
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