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TITULO 1. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

OBIJETO DE LA NORMATIVA

Articulo 1

a) Las practicas externas constituyen una “actividad de naturaleza formativa realizada por
los estudiantes universitarios y supervisada por las Universidades, cuyo objetivo es
permitir a los mismos aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su
formacion académica, favoreciendo la adquisicion de competencias que les preparen
para el ejercicio de actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su
capacidad de emprendimiento” RD 592/2014 (BOE 184, de 30 de julio de 2014).

b) Atendiendo a la normativa de practicas externas de la Universidad de Extremadura,
amparada en el RD 592/2014 (BOE 184, de 30 de julio de 2014) y aprobada en Consejo
de Gobierno en sesién de 20 de julio de 2017, publicada mediante resolucion, de la
Gerencia, de 26 de Julio de 2017 (DOE, n2153, de 9 de agosto de 2017), las practicas
externas se definen como “actividades formativas conformadas por las prdcticas
curriculares y por las extracurriculares, dentro de los estudios oficiales de Grado y de
Madster, que se realizardn en empresas o instituciones publicas o privadas, incluyendo la
propia UEX”.

c) En este mismo sentido, el Estatuto del Estudiante Universitario, aprobado por Real
Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, reconoce en su articulo 8 el derecho de los
estudiantes a “disponer de la posibilidad de realizacion de prdcticas, curriculares o
extracurriculares, que podrdn realizarse en entidades externas y en los centros,
estructuras o servicios de la Universidad, segun la modalidad prevista y garantizando
que sirvan a la finalidad formativa de las mismas” y a “contar con tutela efectiva,
académica y profesional (...) en las prdcticas externas que se prevean en el plan de
estudios”.

AMBITO DE APLICACION

Articulo 2. Esta Normativa tendra aplicacion en las titulaciones impartidas en la Facultad de

Ciencias del Deporte de la Universidad de Extremadura:

e Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte, en adelante, Grado.

e  Master Universitario en Iniciacion y Rendimiento en el Deporte, en adelante, MUIRD.

e Master Universitario en Promocion de la Salud mediante la Actividad Fisica, en adelante,
PROSAF.

Articulo 3. La Normativa se aplicarad en funcion del tipo de Practicas Externas a realizar:

a) Curriculares: Se aplicara a las titulaciones que se imparten en este Centro que cuentan
con la asignatura de Practicum. Por ello, ademas de esta Normativa, se recomienda
revisar los planes docentes especificos de la asignatura, asi como los criterios concretos
establecidos en las memorias verificadas de los titulos correspondientes.
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b) Extracurriculares: Se aplicarad a todas las titulaciones que se imparten en el Centro. Por

ello, ademas de esta Normativa, se recomienda revisar la Normativa e Instrucciones de
la Oficina de Practicas Extracurriculares de la Universidad de Extremadura.

NORMATIVAS DE REFERENCIA

Articulo 4. Este documento se basa en diferentes normativas entre las que destacan:

Estatuto del Estudiante Universitario, aprobado por Real Decreto 1791/2010.

Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las précticas académicas
externas de los estudiantes universitarios. Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte
(BOE nuim. 184, de 30 de julio de 2014).

Resolucion de 26 de julio de 2017, de la Gerencia, por la que se ejecuta el acuerdo
normativo adoptado por el Consejo de Gobierno por el que se aprueba la Normativa de
Practicas Externas de la Universidad de Extremadura.

e Reglamento Interno de Practicas en Centros o Servicios de la Universidad de
Extremadura. Servicio de Practicas y Empleo de la Universidad de Extremadura
(Vicerrectorado de Estudiantes y Empleo, 22/02/2021).

e Convenios de Cooperacion Educativa de la Universidad de Extremadura vigentes.

e P/CL PD_101: Procedimiento de Elaboracién, validacion y publicacién de planes
docentes de la Universidad de Extremadura (Consejo de Gobierno 22/10/2020)

°

Planes de estudios de las asignaturas de Practicas Externas Curriculares o Practicum de
las titulaciones impartidas en el Centro.

Reglamento de la Oficina de Practicas académicas Externas Extracurriculares en
empresas para estudiantes universitarios (Universidad de Extremadura).

TITULO 1. CARACTERISTICAS DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

CARACTERISTICAS Y MODALIDADES

Articulo 5. Las Practicas académicas Externas tendran dos modalidades: Curriculares y
Extracurriculares:

a)

b)

Las Practicas Externas Curriculares son actividades académicas integrantes del Plan de
Estudios de la titulacion correspondiente tanto de Grado como Master en forma de
asignatura. No todas las titulaciones cuentan con este tipo de Practicas Externas.

Las Practicas Externas Extracurriculares son aquellas realizadas voluntariamente durante
el periodo formativo y que no forman parte del correspondiente Plan de Estudios, si bien
se recogen en el Suplemento Europeo al Titulo del estudiante.

Articulo 6. Las Practicas Externas Curriculares tendrdn prioridad sobre las Extracurriculares.
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Articulo 7. Segun establece la Ordenacion de las Ensefianzas Universitarias Oficiales, en el
Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre (BOE de 30 de octubre de 2007), la duracién de las
Practicas Externas depende de su modalidad:

a) Curriculares: Su carga lectiva viene determinada en la memoria verificada del titulo
correspondiente, en el caso de contar con esta asignatura.

b) Extracurriculares: Tendrdn una duracién preferentemente no superior al cincuenta por
ciento del curso académico, procurando garantizar el correcto seguimiento de las
actividades académicas del estudiante.

Articulo 8. En el caso de Précticas Externas en la propia Universidad, el estudiante no podra
tener vinculaciéon contractual con la Universidad de Extremadura.

Articulo 9. En el caso de Practicas Externas en la propia Universidad, en ningln caso se podran
realizar practicas docentes ni formar parte de los equipos de investigacion. Este tipo de tareas
queda al amparo de becas y contratos en formacién creados especificamente para ese fin (por
ejemplo, FPU y otras similares). No obstante, se podran realizar hasta un maximo del 15% de las
horas estipuladas para las Practicas Externas en alguno de los Laboratorios del Centro o de la
Universidad de Extremadura, previa autorizaciéon de la Comision de Calidad de la titulacién. Esta
autorizacién deberd notificarse al Vicedecanato de Ordenacion Académica e Innovacién Docente,
al Profesor — Tutor y al Tutor Externo.

Articulo 10. Se podran realizar Practicas Externas en el marco de los programas de Movilidad
e internacionalizacion de la Universidad de Extremadura, siempre que se cumpla con la Normativa
de Movilidad del Centro (P/CLO10_D51_Fcd).

Articulo 11. Segun la normativa vigente, en ningin caso podran ser objeto de validacién las
Practicas Externas Curriculares, aunque sea la Ultima asignatura que reste por superar para poder
presentar el Trabajo de Fin de Estudios y se hayan agotado todas las convocatorias de esta.

OBIJETIVOS

Articulo 12. Los principales objetivos que se persiguen con el desarrollo de las Practicas
Externas son los siguientes:

e Favorecer el andlisis y la reflexion conjunta a través del conocimiento tedrico y la
experiencia practica.

e Ayudar al desarrollo de capacidades, actitudes y conductas que son requeridas en un
profesional de las Ciencias del Deporte.

e Preparar al alumnado pasa asumir retos profesionales mediante la confianza en la
preparacidn propia, asi como en la capacidad de aprender y adaptarse a los requisitos
exigidos en otro tipo de campo o perfil profesional.

e Conocer la realidad laboral y los elementos que inciden en la misma.

e Adquirir las competencias y destrezas basicas para el desempefio de la labor profesional

e Desarrollar la capacidad de analisis a partir de la observacién y la reflexién en un
contexto real.

e Elaborar un conocimiento practico personal, aplicando los fundamentos teéricos de las
Ciencias del Deporte, analizando su eficacia en el ambito laboral real.
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e Aplicar los diferentes estilos de ensefianza, entrenamiento, intervencion, etc., eligiendo
los mas adecuados a cada contexto.

e Desarrollar una actitud positiva hacia los diferentes dmbitos laborales vinculados a las
Ciencias del Deporte, reafirmando la vocacién.

e Ser critico y cuestionar los valores en diferentes ambitos laborales.

e Desarrollar el habito de trabajo sistematico, planificando con dedicacién al desarrollo
profesional.

e Apreciar la importancia de la formacién permanente como medio para la mejora
profesional.

Articulo 13. En el caso de las Practicas Externas Curriculares, ademas, las competencias
especificas que deben adquirir los estudiantes al finalizar el periodo de practicas externas, asi
como los objetivos especificos se establecen en el Plan Docente de la asignatura.

ITINERARIOS

Articulo 14. Las Practicas Externas pueden estar vinculadas a los siguientes itinerarios
relacionados con las Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte:

e Ensefianza de la Educacion Fisica.
e Entrenamiento Deportivo.

e Actividad Fisica y Salud.

e Gestién y Recreacién Deportiva.

Articulo 15. En el caso de las Practicas Externas Curriculares, los itinerarios especificos
vendran dispuestos en cada uno de los Planes Docentes de la asignatura de Practicum.

TITULO 11l. ORGANIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

CONVENIOS DE COOPERACION

Articulo 16. Todas las Practicas Externas requeriran la firma de un convenio previo de
Cooperacién Educativa entre la empresa/institucion y la Universidad de Extremadura, segin
modelo oficial y debidamente aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad de
Extremadura.

Articulo 17. Las condiciones particulares que regulan las Practicas Externas con una empresa
o institucion estaran reflejadas en el Convenios de Cooperacion Educativa especifico. El convenio
establecera el marco regulador de las relaciones entre el estudiante, la entidad colaboradoray la
Universidad de Extremadura. En sus estipulaciones basicas o en los anexos que las desarrollen
deberd integrar, al menos, toda la informacién que recoge el articulo 7 del Real Decreto
592/2014.
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Articulo 18. El procedimiento para desarrollar un convenio, asi como el resto de las
cuestiones relevantes sobre los mismos, puede consultarse en la pagina web de la Universidad de
Extremaduray en la pagina web de la Facultad de Ciencias del Deporte.

Articulo 19. Los Convenios de Cooperacion Educativa cuentan con la correspondiente
cobertura del Seguro Escolar. Ademas, la Universidad de Extremadura dispone de un Seguro de
Accidentes y Asistencia Sanitaria (para mayores de 28 afios que no estan incluidos en el Seguro
Escolar) y con un Seguro de Responsabilidad Civil por los datos que pudieran causar los
estudiantes en practicas en las empresas o instituciones en las que desarrollan su actividad. Esta
informacién puede consultarse en la pagina web de la Universidad de Extremadura
correspondiente a las Practicas Externas.

Articulo 20. No podran iniciarse las Practicas Externas sin el correspondiente Convenio de
Cooperacién Educativa debidamente formalizado.

COORDINACION

Articulo 21. La organizacion y desarrollo de las Practicas Externas corresponderd a las
Comisiones de Calidad de las titulaciones del Centro (o Comisidn de Practicas Externas en su caso),
gue podran delegar en un docente que haga las funciones de Coordinador de Practicas Externas
del titulo. Entre sus funciones estan las siguientes:

e Coordinar las Practicas Externas con el apoyo del Vicedecanato de Ordenacion
Académica e Innovacion Docente.

e Elaborar el Plan Docente de la asignatura Practicum en las titulaciones que cuenten con
esta asignatura.

e Coordinar a los diferentes Departamentos involucrados en la asignatura de Practicum
en las titulaciones que cuenten con esta asignatura.

e Asignar los Profesores — Tutores a los estudiantes matriculados y difundir esta
asignacion.

e Establecer el formato de la Memoria de Practicas Externas que deben cumplimentar los
estudiantes.

e Elaborar Informes anuales de Practicas Externas.

e Cumplimentar, cerrary firmar las actas correspondientes a la asignatura Practicum.

PROFESORADO —TUTOR

Articulo 22. Todos los estudiantes de Practicas Externas tienen asignado un Profesor — Tutor
de la Facultad, encargado de velar por el buen funcionamiento de esta actividad académica. El
Profesor — Tutor es el docente del Centro encargado de dirigir, supervisar y evaluar el desarrollo
de las Practicas Externas de los estudiantes que tiene asignados.

Articulo 23. Para el seguimiento de las Practicas Externas por parte del Profesorado — Tutor
del Centro se establecen las siguientes funciones:
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e Coordinar y supervisar el desarrollo de las Practicas Externas entre la entidad, la
Facultad y el estudiante.

e Establecer reuniones de trabajo y seguimiento del alumnado.

e Asesorary atender a los Tutores Externos de la empresa o institucion.

e Valorar o Evaluar y calificar al alumnado.

e Cumplimentar los anexos establecidos.

e Facilitar los anexos que correspondan a los Tutores Externos para su
cumplimentacién y posterior remision a las Comisiones de Calidad de las titulaciones.

e Realizar los informes y memorias pertinentes.

Articulo 24. Los derechos y deberes del Profesorado — Tutor de la Universidad de
Extremadura se encuentran detallados en el articulo 12 del Real Decreto 592/2014. Cualquier
incidencia en este sentido deberd ser puesta en conocimiento de la Comisién de Calidad de la
titulacion correspondiente y del Vicedecanato de Ordenacién Académica e Innovacién Docente.

TUTORES EXTERNOS

Articulo 25. El Tutor Externo es la persona responsable de dirigir, supervisar y valorar a uno
o varios estudiantes que realizan las Prdacticas Externas en la entidad, empresa o institucién
externa a la que representa, que cuente con convenio formalizado.

Articulo 26. El Tutor Externo serd nombrado por la empresa o institucion donde se
desarrollen las Précticas Externas, y debe contar con experiencia profesional para orientar al
estudiante en el desarrollo de su proceso formativo. Asi mismo, contara con un contrato laboral
vigente durante todo el periodo de Prdcticas Externas con dicha empresa o institucién. Su labor
de tutorizacidn sera reconocida mediante la correspondiente certificacion.

Artfculo 27. El Tutor Externo no podra coincidir con la persona que desempefia las funciones
de Profesor — Tutor del Centro.

Articulo 28. Las funciones del Tutor Externo son las siguientes:

e Supervisar y valorar al estudiante de Practicas Externas.

e  Cumplir con seriedad y rigurosidad lo acordado dentro de su plan de trabajo.

e Colaborar con el Profesor — Tutor de la Facultad de Ciencias del Deporte y con la
entidad donde realice las Practicas Externas para garantizar el correcto desarrollo de
las Précticas Externas.

e Entregar los informes y anexos pertinentes.

e Cumplimentar la encuesta de satisfaccion.

Articulo 29. Los derechos y deberes de los Tutores Externos o tutores profesionales de las
empresas se encuentran detallados en el articulo 11 del Real Decreto 592/2014. Cualquier
incidencia en este sentido deberd ser puesta en conocimiento de la Comisién de Calidad de la
titulacion correspondiente (o de la Comision de Practicas Externas en su caso) y del Vicedecanato
de Ordenacion Académica e Innovacion Docente.
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ESTUDIANTES

Articulo 30. Podran realizar Practicas Externas todos los estudiantes matriculados en
cualquier ensefianza oficial impartida en la Facultad de Ciencias del Deporte de la Universidad de
Extremadura.

Articulo 31. Segun el tipo de Practicas Externas, el estudiante deberd estar matriculado en:

a) Practicas Externas Curriculares: En la asignatura de Practicum de la titulacion
correspondiente que cuenten con esta.

b) Practicas Externas Extracurriculares: En la ensefianza a la que se vinculan las
competencias bésicas, genéricas y/o especificas a adquirir.

Articulo 32. El estudiante no podrd mantener ninguna relacién contractual con la empresa,
institucién o entidad publica o privada en la que vaya a realizar las Practicas Externas.

Articulo 33. Los derechos y deberes de los estudiantes que realizan Practicas Externas se
encuentran recogidos y detallados en el articulo 9 del Real Decreto 592/2014, asi como el en
Capitulo lll, articulos 13 y 14, de la Normativa Reguladora de los Programas de Movilidad de la
Universidad de Extremadura (Diario Oficial de Extremadura 12/08/2011).

TITULO IV. REALIZACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

OFERTA Y DIFUSION

Articulo 34. La oferta de empresas e instituciones donde los estudiantes pueden desarrollar
las Practicas Externas se puede consultar en la pagina web de la Universidad de Extremadura,
entre todos los centros con los que existan convenios de colaboracion y Convenios de
Cooperacién Educativa.

Articulo 35. Los estudiantes, los Profesores — Tutores y las empresas, pueden proponer al
Vicedecanato de Ordenacién Académica e Innovacidon Docente nuevas entidades para el
desarrollo de Practicas Externas. Tras su valoracion, esta propuesta se hard llegar al
Vicerrectorado competente con el objetivo de que se firme el correspondiente convenio de
colaboracion.

SOLICITUDES

Articulo 36. Los estudiantes que vayan a realizar Practicas Externas deberan cumplimentary
registrar durante el periodo y mecanismos establecidos a tal fin, la solicitud de realizacion de
Practicas Externas (Anexo 0. Solicitud de realizacién de Practicas Externas). En esta solicitud haran
constar el itinerario, la localidad y la modalidad en la que desearian realizar las Practicas Externas
e ird dirigido a la Comisién de Calidad del titulo correspondiente (o Comisién de Practicas Externas
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en su caso). Dicho mecanismo podra encontrarse en la pagina web del Centro o en el espacio del
Campus Virtual de Practicas Externas.

Articulo 37. Serd posible firmar un acuerdo entre un estudiante y un Profesor — Tutor en los
términos que establezcan las Comisiones de Calidad de los titulos (o Comisién de Practicas
Externas en su caso) sobre la tutorizacién de sus Practicas Externas.

Articulo 38. Las Comisiones de Calidad de los titulos haran llegar una copia de las solicitudes
recibidas a la Secretaria Administrativa del Centro para su archivo en el expediente del estudiante.

Articulo 39. Para obtener la mencién del itinerario escogido, se deberan cumplir una serie
de requisitos que se detallan en el documento de Obtencion de Mencidn de itinerario, disponible
en la pagina web del Centro.

ASIGNACION

Articulo 40. Los Departamentos universitarios informaran a las Comisiones de Calidad de las
titulaciones del numero de plazas que cada profesor podria tutorizar en funciéon de la carga
proporcional de cada Departamento en la titulacién que corresponda.

Articulo 41. Las Practicas Externas ofertadas por instituciones ubicadas fuera de la localidad
de Caceres, quedardn sujetas a la disponibilidad de los Profesores — Tutores, no siendo obligatorio
para estos asumir tales tutorizaciones.

Articulo 42. Una vez finalizado el periodo de solicitudes, la asignacion de Profesores —
Tutores a estudiantes sera realizada por las Comisiones de Calidad de los Titulos (o Comisién de
Practicas Externas en su caso) teniendo en cuenta los siguientes criterios:

e Elorden de asignacion vendra determinado por el expediente académico del estudiante.
e Los acuerdos firmados entre los estudiantes y el Profesorado — Tutor no interferiran en
la adjudicacién por expediente académico.

Articulo 43. Tras la asignacién de Profesores — Tutores a estudiantes de Practicas Externas,
las Comisiones de Calidad de las titulaciones (o Comisién de Practicas Externas en su caso)
procederan a su difusion:

e Através del espacio del campus virtual de la asignatura de Practicas Externas.

e A través del correo electronico, enviaran a cada Profesor — Tutor la relacion de
estudiantes a tutelar, asi como los diversos anexos y documentos de evaluacion de las
practicas que se han de cumplimentar.

e Se remitird al Coordinador o Coordinadora de Comunicaciones para su difusion en la
pagina web del Centro.

FORMALIZACION DEL COMPROMISO

Articulo 44. A partir de la fecha de la publicacién de la lista de asignacion de Profesores —
Tutores a los estudiantes de Practicas Externas, el Profesor — Tutor debera ponerse en contacto
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con el Tutor Externo de la empresa para establecer conjuntamente el plan de trabajo del
estudiante. Asi mismo, concretaran la fecha y forma de incorporacién del estudiante.

Articulo 45. Los estudiantes se dirigiran a los Profesores — Tutores para recibir informacion y
asesoramiento sobre el proceso de incorporacién, y sobre la plaza de practicas que van a cubrir.

Articulo 46. El estudiante debera cumplimentar el Compromiso de Practicas Externas (Anexo
I. Compromiso formal de Practicas Externas). Para ello, completara los apartados que le
corresponden y lo hard llegar tanto al Profesor — Tutor como al Tutor Externo para que
completen, firmen de forma digital y sellen los correspondientes apartados. Este documento
incluira necesariamente el plan de trabajo acordado. El Compromiso de Practicas Externas final
debera remitirse al Vicedecanato de Ordenacién Académica e Innovacidn Docente.

Articulo 47. Tras su recepcion, el Vicedecanato de Ordenacién Académica e Innovacion
Docente hard llegar una copia de este Compromiso de Prdcticas Externas a la Secretaria
Administrativa de la Facultad para su archivo en el expediente del estudiante. Por otro lado, hara
llegar una copia a las Comisiones de Calidad de las titulaciones, para su conocimiento y efectos.

Articulo 48. No serd posible iniciar las Practicas Externas sin Convenio de Cooperacion
Educativa debidamente formalizado y sin el documento de Compromiso de Practicas Externas
debidamente cumplimentado.

Articulo 49. El reconocimiento del nimero de horas realizadas en el centro de practicas sera
contabilizado a partir de la fecha de la firma del Compromiso de Practicas Externas.

Articulo 50. Una vez cumplimentado del Compromiso de Practicas Externas, sera remitido a
la Comision de Calidad del titulo correspondiente (o a la Comisidn de Practicas Externas en su
caso).

INCORPORACION DEL ESTUDIANTE A LA EMPRESA O INSTITUCION

Articulo 51. El Profesor — Tutor serd el interlocutor tanto para el estudiante como para el
Tutor Externo para cualquier asunto sobre planificacion de las Practicas Externas, o cualquier
incidente que concurra durante su desarrollo.

Articulo 52. El estudiante se incorporara a su organizacion amparado por el Convenio de
Cooperacién Educativa firmado con su empresa o institucién y amparado asi mismo por el
Compromiso de Practicas Externas formalizado y firmado por todas las partes implicadas.

Articulo 53. El estudiante debera realizar las jornadas de trabajo que se hayan concretado
previamente junto al Profesor -Tutor del Centro.

DESARROLLO Y SEGUIMIENTO

Articulo 54. El calendario de Practicas Externas seguird el calendario académico marcado por
la Universidad de Extremadura y estara ajustado al centro de practicas, de tal modo que se
garantice la totalidad de las Practicas Externas del estudiante.
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Articulo 55. De manera general, las Practicas Externas en la empresa o institucién se pueden
desarrollar durante todo el curso académico. Existe la posibilidad de cursar la asignatura en el
mes de agosto, previo acuerdo con el Profesor — Tutor y el Tutor Externo. En el caso de las
Practicas Externas Curriculares, la temporalidad de las Practicas Externas viene definida en el Plan
Docente de la asignatura.

Articulo 56. En el desarrollo de las Practicas Externas se establecen varias etapas o fases:

e Ftapa 1 - Fase de introduccién y marco tedrico.

e Etapa 2 - Toma de contacto con el centro de practicas.

e Ftapa 3 - Practica real con supervision del experto y/o compafiero.

e Etapa 4 - Supervision del Profesor — Tutor de la Facultad de Ciencias del Deporte.
e Etapa 5—Valoracién o evaluacién final y entrega de memorias e informes.

Articulo 57. Durante el desarrollo de las Practicas Externas no se contemplan periodos de
vacaciones, por lo que, si el estudiante se ausenta de la empresa o institucion durante las
Practicas Externas, se le debera exigir una justificacion suficiente, y, en el caso de que lo estime
conveniente el Profesor - Tutor, comunicarlo por escrito a la Comision de Calidad de la titulacién
(o a la Comisién de Practicas Externas, en su caso). En el caso de que la falta de asistencia fuese
debida a los exdamenes oficiales de la Facultad, el estudiante debera justificar tal circunstancia
con los documentos que se facilitan en el Centro.

Articulo 58. Durante el periodo de Practicas Externas, el Profesor — Tutor estara en contacto
tanto con el Tutor Externo como con el estudiante para:

e Conocer el aprovechamiento del estudiante en referencia a la mejora de su formacién.
e Solventar cualquier incidente que surgiera en la relacién del estudiante con la empresa.
e Realizar un seguimiento del adecuado desarrollo de las Practicas Externas.

Articulo 59. El Tutor Externo debera cumplimentar y entregar en plazo y forma el Anexo I
(Anexo II: Evaluacion de Practicas Externas del Tutor Externo), al Profesor — Tutor.

Articulo 60. El Profesor — Tutor debera cumplimentar y entregar en plazo y forma el Anexo Ill
(Anexo llI: Evaluacién y Calificacion final del Profesor — Tutor) a la Comisién de Calidad de la
titulacion para que pueda realizar el seguimiento y control de las Practicas Externas a través del
medio indicado.

Articulo 61. La no entrega en plazo y forma de los anexos correspondientes por parte del
personal implicado (estudiante, Profesor — Tutor del Centro, Tutor Externo de la empresa o
institucion) imposibilita la calificacién final del alumnado y serd informado al Vicedecanato de
Ordenacion Académica e Innovacién Docente.

MEMORIA

Articulo 62. Al finalizar el periodo de Practicas Externas, el estudiante entregara a su Profesor
— Tutor una Memoria de Practicas Externas en la que se recogera el trabajo desarrollado en su
periodo de estancia en la entidad. La entrega se realizard segun el formato y protocolo
establecidos por la Comisién de Calidad de la titulacién.
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Articulo 63. La portada de la Memoria de Practicas Externas incluira la identificacién del
estudiante, del Tutor Externo, del Profesor — Tutor, del centro de acogida e itinerario.

Articulo 64. Tanto la portada como el formato y contenidos de la Memoria de Practicas
Externas serdn establecidos por las comisiones de Calidad de las titulaciones y recogidos en un
Modelo de Memoria de Practicas Externas (Anexo IV: Modelo de portada y formato del
documento).

VALORACION Y CALIFICACIONES

Articulo 65. Se establece que en un plazo que no exceda los 10 dias desde la finalizacion de
las Practicas Externas, se haga llegar al Profesor — Tutor de la Facultad el Anexo Il (Anexo Il:
Evaluacion de Practicas Externas del Tutor Externo), que previamente se le habra facilitado al
Tutor Externo, con el fin de emitir un informe sobre la actuacion del estudiante en practicas.

Articulo 66. Con objeto de unificar los criterios y normas de evaluacién de la asignatura
Practicum en los diversos grupos de practicas, las Comisiones de Calidad de los titulos adoptaran
las pautas que permitan evaluar a todo el alumnado del mismo modo, independientemente de la
empresa o institucion en donde realice las practicas o del itinerario escogido.

Articulo 67. Para la valoracion de las Practicas Externas, el Profesor - Tutor debera tener en
cuenta los siguientes apartados:

a) ElInforme del Tutor Externo de la empresa o institucion (Anexo Il. Evaluacion de Practicas
Externas del Tutor Externo) que el Profesor — Tutor debera hacer llegar al Tutor Externo
de la empresa al final del periodo de précticas para que lo cumplimente.

b) La Memoria Final de Practicas del Estudiante.

¢) Lavaloracién realizada por el Profesor — Tutor en el seguimiento del periodo de précticas
o Evaluacion Continua:

e Seguimiento de la planificacién inicial propuesta.

e El profesor Tutor podra encargar al estudiante, si asi lo estima oportuno, un trabajo
y/o prueba final relacionado con las practicas realizadas, y que se podra tener en
cuenta en la valoracién.

Articulo 68. En el caso de las Practicas Externas Curriculares, la calificacion final del estudiante
y los elementos que la componen se encuentra detallada en el Plan Docente de la asignatura.

Articulo 69. En el caso de las Practicas Externas Extracurriculares, el Profesor — Tutor debera
indicar si el estudiante ha superado el periodo de Practicas Externas y le corresponde la
correspondiente certificacion.

Articulo 70. La valoracién o calificacion final del estudiante de Practicas Externas debera ser
enviada por parte del Profesor — Tutor a la Comisién de Calidad de la titulacién (Anexo lII:
Evaluacion y Calificacién final del Profesor - Tutor). El plazo méximo para este envio vendra
determinado por la fecha oficial del examen de Practicum publicada en el Calendario Oficial de
Examenes del Centro y la convocatoria:

a) Convocatorias ordinarias: Plazo maximo 7 dias.
b) Convocatorias extraordinarias: Plazo maximo 5 dias.
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Articulo 71. El abandono no justificado por parte del estudiante, ni autorizado por la Comision
de Calidad del titulo (o de la Comisidn de Practicas Externas en su caso), o la falta de mas del 10%
de las horas requeridas, conllevara:

a) Practicas Externas Curriculares: Calificacion de “suspenso” en la correspondiente
convocatoria.
b) Practicas Externas Extracurriculares: No emision de Certificacion de Practicas Externas.

Articulo 72. Las Comisiones de Calidad de las titulaciones (o la Comision de Practicas Externas
en su caso) o en su defecto, los profesores Coordinadores de Practicas Externas en quienes
deleguen, convocaran a los Profesores — Tutores para una reunion final, atendiendo a los plazos
anteriormente mencionados, para ratificar la calificacién final de todos los estudiantes
matriculados. Asi mismo, en esta reunion se valorara la asignacion de la calificacion de Matricula
de Honor a los estudiantes propuestos. Esta fase sera supervisada por el Vicedecanato de
Ordenacion Académica e Innovacion Docente.

Articulo 73. La responsabilidad de cumplimentar las calificaciones de los estudiantes de
Practicas Externas en las actas correspondientes a esta asignatura recae sobre el Profesorado -
Tutor, que deberd respetar la normativa vigente en cuanto a plazos y formato.

Articulo 74. Para proceder a la cumplimentacion del acta correspondiente serd
imprescindible que los estudiantes entreguen todos los anexos debidamente cumplimentados en
tiempo y forma.

TITULO V. ANEXOS

Articulo 75. Todos los anexos necesarios para el desarrollo de esta Normativa de Practicas
Externas podran encontrarse actualizados anualmente en la pagina web del Centro, asi como
en el Campus Virtual de Practicas Externas.

Los Anexos son los siguientes:

e Anexo 0. Solicitud de realizacién de Practicas Externas.

e Anexo I. Compromiso formal de Practicas Externas.

e Anexo Il. Evaluacion de Practicas Externas del Tutor Externo.
e Anexo Ill. Evaluacién y Calificacion final del Profesor — Tutor.
e Anexo IV. Modelo de portada y formato del documento.

Entrada en vigor

Esta Normativa entrara en vigor en el curso 2021/22 a partir de su aprobacién en Junta de
Facultad.
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